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FUNDAMENTO LEGAL

El presente reglamento general tiene como fundamento legal: la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, Ley General de Educacién, Ley General de Educacién Superior, Ley
de Educacién del Estado de Yucatan; La Ley Reglamentaria del Articulo 5° Constitucional
Relativo al Ejercicio de las Profesiones del Estado de Yucatan, Cédigo de la Administracion
Publica de Yucatan; Reglamento del Cédigo de la Administraciéon Publica de Yucatan, “Normas
de Administracién Escolar para Instituciones Incorporadas” y el “Manual para elaborar el
Reglamento General de Posgrado”, expedidos por la Direccion de Servicio Profesional y Direccion
General de Educacién Superior; “Lineamientos de trabajo” expedido por el Departamento de
Instituciones Incorporadas respectivamente pertenecientes a la Secretaria de Investigacion,

Innovacion y Educacion Superior del Gobierno del Estado de Yucatan.

DEFINICIONES

Para los efectos de este Reglamento se entendera por:

Actas de evaluacion: Es el documento en el que se registran los resultados de las evaluaciones
de cada asignatura al finalizar el periodo establecido para cada tipo de evaluacion (examenes
ordinarios). Las firmas de los Docentes autorizados, son las que dan fe y legalidad a estas

evaluaciones.

Baja de Estudiantes: Es el acto mediante el cual, un estudiante es suspendido temporal o

definitivamente de las actividades académicas del ciclo lectivo al que estaba inscrito.

Comité de Becas: Comité encargado de determinar las becas a otorgar por el Colegio Libre de

Estudios Universitarios y el monto aplicable.

Comunidad CLEU (Colegio Libre de Estudios Universitarios): Directivos, académicos,

administrativos, operativos, docentes, estudiantes inscritos, egresados, pasantes y titulados.

Comisién de Titulacién del CLEU: Unidad Conformada por Jefatura de Servicios Escolares y
Coordinacion de Servicio Social, Tesis y Titulacién y Docentes asesores y revisores, para

supervisar y gestionar el proceso de titulacién de los egresados que cumplan con los requisitos.

Comisién Académica Multidisciplinaria: Estara conformada por Docentgs, e experiencia en
DE YUCATAN
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Comportamiento modelo: Conductas relativas a la filosofia de CLEU enfocadas en la mision,
vision y politicas de calidad, el entusiasmo, la inventiva, la autenticidad, la predisposicién a ayudar

con sentido de responsabilidad social.

Consejo Normativo y Disciplinario: Unidad conformada por la Direccién de Posgrado, la
Subdireccion, Gerencia de Calidad, Jefatura Académica de Licenciatura, Coordinacion de
Posgrado, Jefatura de Servicios Escolares y Jefatura de Apoyo Psicopedagdgico, asi como las

que sefialen las autoridades pertinentes para dar soluciones a problematicas que se presenten.

Coordinacion de Posgrado. Es el area encargada de realizar funciones académico -
administrativas con el objetivo de asegurar la vida académica de la universidad a través de los

planes y programas de estudios.

Coordinacion de Servicio Social, Tesis y Titulacién: Es el area de apoyo académico que da
seguimiento al tramite de Practicas Profesionales, Servicio Social, Voluntariado y Titulacion, de

los estudiantes de Licenciatura y Posgrado.

Jefatura de Apoyo Psicopedagégico: Es el area de apoyo Académico que da seguimiento a
los estudiantes de Licenciatura y Posgrado en el area psicopedagdgica, conductual y disciplinario

durante su trayectoria escolar.
CLEU: Colegio Libre de Estudios Universitarios.

Consejo de Evaluacion CLEU: esta integrado por Direccion de Posgrado, Subdireccion,
Gerencia de Calidad, Jefatura de Servicios Escolares, Jefatura y Coordinacion Académica de

Licenciatura, Coordinacién de Servicio Social, Tesis y Titulacién.

Curso: Conjunto de asignaturas o sus equivalentes que, conforme al plan de estudios respectivo,

se imparten en cada periodo lectivo. Puede ser semestral o cuatrimestral.

Cursos de Especiales: Acciones de promociéon académica con el objeto de ofrecer alternativas

a los estudiantes para acreditar la asignatura.

Comunidad Universitaria: Comunidad conformada docentes, estudiantes, personal
administrativo. Académico, operativo, directivo y los servicios de CLEU.
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DIil: Departamento de Instituciones Incorporadas.

Direccion General: Son las que realizan funciones de establecer las directrices del plan

estratégico anual por ciclo escolar y seguimiento en las areas que competen a la Universidad.
DIR: Departamento de Incorporaciéon y Revalidacian.

DRC: Departamento de Registro y Certificacion.

DSP: Direccion de Servicio Profesional.

Egresado: Estudiante regular que ha concluido el 100% de los créditos de una Licenciatura o

Posgrado.

Estudiante: Son estudiantes Colegio Libre de Estudios Universitarios, todas aquellas personas
que tengan inscripcién o reinscripcion vigente y que se encuentren cursando estudios de

Licenciatura o Posgrado con asistencia permanente.

Estudiante de primer ingreso: El que se inscribe por primera vez en el sistema incorporado a
la Secretaria de Investigacién, Innovacién y Educaciéon Superior y se le asigna un numero de

matricula.

Estudiante de reingreso: El que, habiendo sido dado de baja temporal, se inscribe nuevamente

al CLEU, en la misma carrera, al ciclo lectivo correspondiente.

Estudiante de reinscripcion: El que habiendo estado inscrito en el curso inmediato anterior se
inscribe en el siguiente ciclo lectivo, en el mismo CLEU, al ciclo lectivo inmediato posterior
siguiente. La reinscripcion sera al inicio de cada ciclo lectivo y se efectuara de acuerdo con el

calendario establecido para tal efecto.

Estudiante de equivalencia: Estudiante (a) que se inscribe a la IES, con un dictamen de
equivalencia, expedido por el Departamento de Incorporaciéon y Revalidacion, DIR, declarando

equiparables los estudios realizados.

Estudiante regular: El que se inscribe a un curso sin adeudar asignaturas de ninguno de los

cursos anteriores al que se inscribe.

Estudiante repetidor: Estudiante que se inscribe al CLEU, nuevamentesa:gp.&iglo.lectivo del
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Estudiante irregular: El que se inscribe a un ciclo lectivo debiendo un maximo de tres
asignaturas de cualquiera de los dos ciclos lectivos inmediatos anteriores. Si el numero de
asignaturas es menor de 5 pasaria a ser dos el maximo de asignaturas a deber de cualquiera de

los dos ciclos lectivos inmediatos anteriores.

Estudiante condicionado: Estudiante que, al momento de realizar el tramite de inscripcion ante
el Departamento de Registro y Certificacion DRYC, por motivos administrativos, al no contar con

alguna documentacién.

Evaluaciones parciales: Se aplican periédicamente al estudiante (a), con el fin de evaluar los

conocimientos adquiridos en cada asignatura, de acuerdo con el avance del programa respectivo.

Evaluaciones ordinarias: En general se considerard como evaluacién ordinaria, cualquier
método de calificacion que autorice la DGES, que permita a la IES asignar la calificacion final del

curso.

Examenes de grado: Son los examenes que la direccion de cada IES concede al estudiante

para acreditar el nivel académico que corresponda y obtener el diploma o grado respectivo.

Firma de conformidad del dictamen FCD: Es la accion de firmar para expresar su aprobacion

respecto a los resultados obtenidos en su examen de grado.

Formatos académicos del SGC: plan de trabajo, encuadre, examen, rubrica, criterios de
evaluacion y acreditacion, calendarizacion de actividades académicas y extracurriculares, carga
horaria, horarios de clase, plan de practica de laboratorio y formato de solicitud de actividad
externa; cuentas y contrasefias de acceso a plataformas digitales y Reglamento General de

Posgrado.
Gestor de la IES: persona del CLEU que realiza los tramites de control escolar en el DRyC.
IES: Institucion de Educacion Superior

Libertar de catedra: El docente, conocedor de su materia y preparado en el area, es libre de
escoger el sistema que guiara el desarrollo del proceso ensefianza - aprendizaje y determinara
la forma de evaluacion, conforme a las disposiciones que reglamentan la actividad educativa de
CLEU.
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Laboratorios: Antropologia Forense, Balistica, Camara de Gesell, Casa de Reconstruccion de
Hechos, Criminalistica, Documentoscopia y Dactiloscopia, Exhumacién, Fotografia, Medicina
Forense, Quimica Forense, Sala de Juicios Orales, Tecnologias de la Informaciéon y la

Comunicacioén.

Matricula: Es el nUmero de control asignado al estudiante (a) que se inscribe por primera vez en
una IES y que mantiene durante su trayectoria estudiantil en el sistema incorporado a la

Secretaria de Investigacion, Innovacién y Educacién Superior.

Medios oficiales de comunicacion CLEU: Son los medios autorizados por CLEU para
establecer comunicacién con los directivos, administrativos, docentes y estudiantes, haciendo

referencia a la Plataforma Teams, autoservicio y el correo electrénico institucional.

Normatividad Institucional: Reglamentos Internos y especificos del Colegio Libre de Estudios

Universitarios.

Periodo Lectivo: Es aquél en que se imparten las clases de las asignaturas de un curso;
comprende desde el inicio de éstas, hasta el dia habil anterior al inicio del periodo de evaluaciones
ordinarias. En cada ciclo lectivo de los planes cuatrimestrales se consideran tres periodos
lectivos: primer periodo lectivo: septiembre-diciembre; segundo periodo lectivo: enero-abril; tercer
periodo lectivo: mayo-agosto. En cada ciclo escolar de los planes semestrales se consideran dos
periodos lectivos: primer periodo lectivo: septiembre-enero; segundo periodo lectivo: febrero-

agosto.

Plan de trabajo: Instrumento del docente donde se registran la dosificacion de las unidades de

aprendizaje, criterios de evaluacién y sus propuestas de tematicas y referencias actualizadas.

Posgrado: Es la opcién educativa posterior a la Licenciatura y que comprende los siguientes

niveles:
a) Especialidad, que conduce a la obtencién de un diploma.
b) Maestria, que conduce a la obtencién del grado correspondiente.

c) Doctorado, que conduce a la obtencién del grado respectivo.

Registro de estudiante: Proceso a través del cual la IES, al inicio de cada curso reFQistra el alta
GOBIERND DEL. ESTANC
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Registro Diario Docente: Formato que contiene hora, grado y grupo, nombre del docente,
nombre de la asignatura, tema, estrategia de ensefianza — aprendizaje, firma del docente y

observaciones.

RVOE: Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios.

SIIES: Secretaria de Investigacion, Innovacion y Educacién Superior.

Supervisor (a) de la IES en el DRyC: Servidor publico que labora en dicho Departamento

Tutorado: Es estudiante universitario que es remitido al area psicopedagdégica para recibir apoyo

ante diversas necesidades que presente durante su trayectoria formativa.
Universidad: Es el Colegio Libre de Estudios Universitarios.

Voluntariado: Acciones colaborativas que realizan los estudiantes con sentido de

responsabilidad en vinculacién con dependencias.
CAPITULO |
GENERALIDADES
Introduccién

Articulo 1°. El presente reglamento rige las relaciones del Colegio Libre de Estudios
Universitarios con los estudiantes que cursan los planes y programas de estudio vigentes en lo
que concierne al ingreso, permanencia, evaluacion de los aprendizajes, derechos, deberes,
egreso, obtencion de titulo, diploma y grados en la Universidad. Asimismo, regira la organizacion
y funcionamiento académico y administrativo de CLEU, asi como las instalaciones que forman

parte de ella.

Este Reglamento General tiene como propoésito establecer las normas que regulan la
organizacion y funcionamiento de la IES y aplica al personal directivo y docente; asi como al
alumnado de los programas educativos de posgrado que imparta el Colegio Libre de Estudios

Universitarios.

Articulo 2°. La observancia de las disposiciones del presente reglamento sera obligatoria para

toda la comunidad universitaria de CLEU; la ignorancia de estas no exime suclmplisniento, .
DE YUCATAN
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Consejo Normativo y Disciplinario.
Comité de Becas.

Representante Legal.

Director de Posgrado.

Subdirector.

Gerencia de Calidad.

Jefatura Administrativa.

Jefatura Académica de Licenciatura.
Jefatura de Servicios Escolares.
Jefatura de Apoyo Psicopedagogico.
Jefatura de Incorporacion Estudiantil.
Jefatura de Mercadotecnia.
Coordinacién Académica de Licenciatura.

Coordinacion de Posgrado.

Coordinacién de Vinculacién y Extensiéon Universitaria.

Coordinacién de Servicio Social, Tesis y Titulacion.
Coordinacion de Control de Ingresos.
Coordinacion de Laboratorios.

Coordinacién de Biblioteca.

Coordinacién de Tecnologias de la Informacion.

Reglamento General de Posgrado

Colegio Libre de Estudios Universitarios

Articulo 4°. Para la investigacion, tramitacion, sustanciacion y resolucion, en su caso, de los

procedimientos establecidos en el presente Reglamento, seran autoridades competentes las

sefaladas en el Articulo 3° de acuerdo con su naturaleza.

Articulo 5°. La comunidad del CLEU debera:
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l. Participar en pro del mejor desempefio y lograr la consecucion de los objetivos educativos que

permitan la trascendencia de la institucion, de sus valores y principios.

Il. Colaborar reciprocamente para el mejor desempefio de sus actividades y lograr la consecucion

de las finalidades educativas de la propia universidad.

Articulo 6°. Este Reglamento General tiene como propésito establecer las normas que regulan
la organizacién y funcionamiento del Colegio Libre de Estudios Universitarios, en lo sucesivo
denominado como “CLEU" y aplica al personal directivo, administrativo, académico, operativo,

estudiantes, egresados, docentes y tutores.

Articulo 7°. La comunidad CLEU se compromete a cumplir con todo lo dispuesto en el presente
reglamento, asi como los lineamientos, reglamentos u otros documentos normativos que emita la

Secretaria de Investigacion, Innovacién y Educacion Superior, SIIES.
Reformas

Articulo 8°. Cualquier modificacién al presente Reglamento General debera remitirse para su

revision y autorizacion a la Secretaria de Investigacion, Innovacién y Educacion Superior, SIIES.

Articulo 9°. El procedimiento interno para modificar el presente reglamento sera: Cualquier
modificacién que se considere pertinente al presente reglamento estara a cargo del Director de
Posgrado, Subdirector, Consejo Normativo y Disciplinario, Gerencia de Calidad, Jefatura
Académica de Licenciatura, Coordinacion de Posgrado y Jefatura de Servicios Escolares,
quienes analizaran y revisaran el reglamento y ejecutara las correcciones necesarias, con previa

autorizacion por parte de la Secretaria de Investigacion, Innovacién y Educacion Superior, SIIES.

I. EI CLEU elaborara Reglamento General con base al Manual para la Elaboracién del
Reglamento General de Posgrado, Lineamientos de Administracion Escolar para las
Instituciones de Educacién Superior Incorporadas.

[I. El CLEU entregara para su revision y autorizacion el Reglamento General de Posgrado,
a la Direccion General Adjunta del Corporativo.

lll. EICLEU entregara para su revisién y autorizacion el Reglamento General de Posgrado,
a la Secretaria de Investigacion, Innovacion y Educacién Superior, SIIES.

IV. Una vez autorizado el Reglamento General, se dara a conocer paFé"t@@‘gJurg\ggnunidad
estudiantil, entregandoles un ejemplar a través de los medios oficiales g%;_unicacién
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CAPITULO Il

LA INSTITUCION EDUCATIVA

Adscripcion legal

Articulo 10°. El Colegio Libre de Estudios Universitarios “CLEU” es una Institucién Educativa de
Nivel Superior privada perteneciente al Sistema Educativo Nacional, a través del Reconocimiento
de Validez Oficial de Estudios (RVOE) de la Secretaria de Investigacion, Innovacién y Educacion
Superior SIIES. ElI CLEU se estructuré para atender las necesidades educativas que permitan
dar respuesta a los diferentes requerimientos de nuestra sociedad. Comprometida con la calidad
educativa y pertinencia de sus servicios educativos, diversificando sus opciones, ademas de
contar con instalaciones de excelencia, para el beneficio del aprendizaje e investigacion de su

comunidad educativa.

Grupo Universitario de Puebla, es una asociacién civil constituida legalmente conforme a las leyes
mexicanas, en el afio de 1994 a los 20 dias del mes de mayo, ante el notario publico no. 23 de la
ciudad de Puebla, segin acta no. 28139 debidamente inscrita en el registro publico de la
propiedad del distrito judicial de Puebla, Pue.; y conforme a los lineamientos establecidos en el
Codigo Civil del Estado de Puebla, cuyo objeto social es impartir educacion de tipo superior que
comprende los grados académicos de Licenciatura, Maestria y Doctorado, asi como estudios de
Especializacion en las disciplinas de las ciencias sociales, formar profesionistas humanistas,

integrales y vinculados a la problematica nacional.
Misién
Articulo 11. La mision de CLEU es formar profesionales con pensamiento de lideres en las

Ciencias Forenses, Econdomico - Administrativas, Sociales y Humanidades; con espiritu

emprendedor para lograr la transformacién de su entorno y contribuir a un beneficio social.
Visién
Articulo 12. Este elemento describe el destino de la organizacién, la visién de CLEU es ser lider

en Educacion Superior a Nivel Nacional y en América Latina ofertando e innovando propuestas

educativas en el campo de las Ciencias Forenses y de las Ciencias Econémico - Administrativas,
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Politicas de Calidad
Articulo 13. En CLEU nos comprometemos a:

Proporcionar un servicio educativo de calidad a nivel superior, que le permita a nuestros

estudiantes una formacién integral teérico-practica.

Nos comprometemos a buscar siempre la satisfaccion de nuestros estudiantes, padres de familia
y autoridades, mediante planes y programas de estudios actualizados, docentes con amplia

experiencia en el campo laboral y practica de estudio.

Difundir el liderazgo, mediante la colaboracion, la constante formacién y administracién eficaz del

personal.
Cumplir con las leyes y la normatividad de cada estado y pais que nos rigen.

Promover y observar los valores fundamentales que permitan la convivencia armoénica de los

individuos en la sociedad.

Implantar y conservar certificacion y acreditacion de los planes y programas de estudios que
imparten de nuestro Sistema de Gestion de Calidad bajo los requisitos de la norma 1SO 9001-
2015 (NMX-CC-8001-IMNC:2015).

Valores

Articulo 14. Los valores en CLEU distinguen nuestra forma de ser, reflejan la cultura
organizacional, la cual se construye de los ideales del corporativo, directivos, gerencia de calidad,
académicos, administrativos y de los colaboradores operativos. Los valores deben estar
alineados y ser coherentes al propédsito, sistema de gestion de calidad, asi como a la estrategia
institucional de nuestra casa de estudios. Con base a lo anterior, los valores son principios éticos
que dan forma a nuestra cultura y permiten la construccion de las pautas de comportamiento y

convivencia universitaria.

Educar en valores es una cuestién de actitud, verdaderamente asumida, que no responde a

temporalidades concretas. Pero cuando nos referimos a la educacién de valores en los jovenes,

también se debe contemplar la incidencia que dia a dia tienen los medios de comunicacién, redes
BIERNO, DEL ESTADD

sociales, los amigos o la familia, y que no siempre es facil compatibilizar la m?luanem.ncque ejerce

cada uno de estos ambitos. De ahi que el CLEU, debe garantizar una educacion e:
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todo a través de una educacion formativa que se da en todo proceso de ensefianza - aprendizaje.

Los valores de CLEU, son:

e Responsabilidad: Porque cada integrante de la comunidad universitaria responde por sus
actos y los que le son encomendados, asi como, de sus consecuencias.

e Innovacion: Mejoramos, auténticos, originales y nos renovamos permanentemente.

e Respeto: Para alcanzar una convivencia arménica, los integrantes de la comunidad
universitaria del CLEU internalizan las normas y reglas, y observan en su actuar las
diferencias entre los individuos y establece con claridad sus derechos y obligaciones.

» Servicio: Sumamos esfuerzos, somos generosos y nos entregamos a nuestra razén de
ser: el aprendizaje y profesionalismo de nuestros estudiantes.

e Trabajo en equipo: Integramos, aceptamos y aprendemos de los demas para cumplir
nuestro propésito.

» Empatia: Apertura al libre pensamiento critico, constructivo, analitico consensando ideas
y acciones de mejora.

e Honestidad: Como parte del CLEU declaro el simple respeto a la verdad en relacion con
el mundo, los hechos y las personas; mi autenticidad, mi condicion humana, con sus
potencialidades y limitaciones, las expreso para cimentar, en la confianza, las relaciones
con mi entorno.

e Perseverancia: Porque cada integrante del Colegio Libre de Estudios Universitarios
identifica los obstaculos y los supera, para alcanzar sus metas.

e Prudencia: Es la capacidad del ser humano de medir las posibles consecuencias de los actos
y actuar responsablemente, actuando con mesura, templanza cautela y moderacion.

e Generosidad: Es la disposicién institucional para dar respuesta a las necesidades de la
sociedad con actitud de entrega, colaboracion y espiritu de atencion a través de acciones
en voluntariado. Es el habito de dar y entender a los demas. Comparado a menudo con
la caridad como virtud, la generosidad se acepta extensamente en la sociedad como un
habito deseable.

e Libertad: Porque los estudiantes, docentes y directivos eligen por propia decision con base
en la reflexion racional de sus acciones y consecuencias.

e Humildad: Cualidad o caracteristica humana que es atribuida a toda persona que se

: Z o e e . GOPRIERNO DEL ESTADT
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e Liderazgo: Influencia que se ejerce sobre las personas y que permite incentivarlas para
que trabajen en forma entusiasta por un objetivo comun.

e Amistad: Este valor nos dispone a ser amables y afectuosos con los otros y a tener interes
por ellos renunciando a la hostilidad y el egoismo.

¢ Amor: Es la fuerza que nos impulsa para hacer las cosas bien, ya que hace muy clara la
diferencia entre el bien y el mal.

e Solidaridad: Este valor nos invita a preocuparnos por otras personas.

e Justicia: Este valor garantiza que cada uno obtenga lo que le corresponde, consiga lo que
se merece y coseche lo que ha sembrado (bueno o malo).

e |ealtad: Cualidad de los miembros del CLEU, estudiantes, egresados, docentes,
administrativos, académicos, directivos que acatan las leyes o cumplen los acuerdos
tacitos. Es el compromiso, confianza y fidelidad hacia la sociedad, su misién, principios y
propésitos, ofreciendo el mejor esfuerzo personal en beneficio del bien comun.

e Tolerancia: Reconozco que somos diferentes pero que ellos como yo tenemos derechos,
grado de aceptacion frente a un elemento contrario a una regla moral, civil o fisica, define
la capacidad de un individuo de aceptar una cosa con la que no esta de acuerdo.

¢ Paz: Valor que se opone a las rifias, los pleitos y las discusiones, y se vale de la reflexion
y el didlogo para resolver conflictos, construir relaciones afectuosas y creativas.

e Gratitud: La cualidad de ser agradecido consiste en apreciar los aspectos no materiales
de la vida y la voluntad de reconocer que los demas desempefan un papel en nuestro

bienestar emocional.
Actitudes
Articulo 15. Referente a las actitudes de la comunidad universitaria:

e |nterés por los problemas humanos y sociales.

e Disposicion para establecer relaciones interpersonales.

e Interés por desarrollar habitos de aprendizaje y estudio.

e Talento creador e innovador, auténtico y original.

e Compromiso para asumir la responsabilidad de la vocacién.

e Disposicion para el trabajo interdisciplinario. GOBIERNO DEL ESTADD
DE YUCATAN
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e Alto aprecio por los valores universales.
e Busqueda de la verdad.

e Superacion y actualizaciéon constantes.

Oferta educativa

Articulo 16. El Colegio Libre de Estudios Universitarios imparte Educacién Superior a través de
sus planes y programas de estudios de Nivel Licenciatura en modalidad escolarizada y mixta,
cuatrimestral y semestral y Posgrado en planes semestrales y cuatrimestrales, ademas de
propiciar educacion continua a través de cursos, talleres, coloquios, diplomados y mesas
redondas, conversatorios para fortalecer la formaciéon y actualizacion profesional de nuestros
estudiantes, contando para este fin con laboratorios equipados y especializados en los planes y

programas de estudios... (laboratorios, voluntariado, docentes especializados).
De los Planes y Programas de Estudio

Articulo 17. Los Planes y Programas de Estudio que conforman los Posgrados CLEU contienen:

I.  Objetivos, perfil de ingreso y egreso del programa educativo.
Il. Programas de asignatura.

I1l. Bibliografia.

IV. Actividades de aprendizaje.

V. Criterios de evaluacién y acreditacion.

Articulo 18. El Posgrado corresponde a:

I. Especialidad conformada por un minimo de 45 créditos, con duracion de cuatro

cuatrimestres.
Il. Maestria conformada por un minimo de 75 créditos, con duracion de cuatro semestres y/o

6 cuatrimestres.

Articulo 19. Los créditos que puede cursar el estudiante son Unicamente los sefialados en el

Plan de Estudios de nivel Posgrado.

Articulo 20. Las asignaturas de fortalecimiento que otorga CLEU en el nivel de Posgrado,

permiten desarrollar habilidades directamente relacionadas con la accién profesional del futuro
. . . GOBIERND DEL ESTAND .
egresado, generando una identidad con su Alma Mater y una actitud de empatiacyrsatisfaccion
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Las asignaturas impartidas en aula seran consideradas asignaturas teéricas, mientras que las
asignaturas que no se impartan en aula se les consideraran asignaturas practicas. Asimismo, una
asignatura que se imparta tanto en aula como en otro tipo de instalacién (laboratorio, taller u otro)

se considerara asignatura teérico-practica.

Articulo 21. Los aprendizajes del estudiante adquiridos en los diversos ciclos lectivos se
evaluaran conforme a lo dispuesto en el apartado referente a evaluacién académica del presente
Reglamento General de Posgrado, considerando como minimo indispensable para acreditar cada

asignatura o unidad de conocimiento, los criterios de evaluacion sefialados en cada uno de ellos.

Articulo 22. Las practicas sefialadas en cada asignatura son de caracter obligatorio y requisito

indispensable para acreditarla, conforme a su regulacion especifica.
Articulo 23. La estructura de los cursos académicos que imparte CLEU son:

|. Licenciatura: Cada ciclo lectivo consta de 14 o 16 semanas efectivas de clase.
Il. Especialidad: Cada ciclo lectivo consta de 14 semanas efectivas de clase.
IIl. Maestria; Cada ciclo lectivo consta de 14 o 16 semanas efectivas de clase.

Estructura Organizacional

Articulo 24. Los cargos directivos que firmen documentos oficiales seran validados y autorizados
por la Direccién General de Educacién Superior de la Secretaria de Investigacion, Innovacion y

Educacién Superior, SIIES.

Articulo 25. Es responsabilidad del CLEU realizar el registro correspondiente ante la Direccion
de Servicio Profesional, y seguir lo indicado en las “Normas de Administracién Escolar para
Instituciones Incorporadas” vigentes, cumpliendo con los requisitos necesarios ante los

departamentos correspondientes, ademas de lo establecido en este reglamento.

GOBIERNO DEL ESTARO
DE YUCATAN
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Articulo 26. El CLEU esta formado por:
I.  Personal Directivo
[I. Personal Administrativo

Articulo 27. El organigrama se conforma de la siguiente manera:

Representante
Legal

Director

Gerencia de
Calidad

Subdirector

Comité Normativo
y Bisciplinario

Comite de Beca

Coordinacion
Academica de Coordinacion de Coardinacion de Coordinacion de Coordinacion de Coordinacion
Licenciatura Servicio Sacial, Control de Tecnologla de la Vinculacion v Academica de
Tesis y Titulacion Ingresas Infarmacion Extensian Posgrado
Caordinacion Universitaria
de
Laboratorios

Coordinacion

de Biblioteca

Dacentes
Administrativo

Y% tiempo GOBIERNO DEL ESTADO
DE YUCATAN

Docentes por Nota:
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il * Docente con contratacién Administrativa de % de tiempo.
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Perfiles y Responsabilidades del Personal
Articulo 28. Perfil del Representante Legal

El Representante legal es quien representa a la Sociedad Legal del Grupo Universitario de Puebla
A.C. y tiene las facultades de nombrar directores y delegarles poder notarial para realizar
cualquier tipo de tramite, el Representante Legal tiene ademas las funciones de autorizar

presupuestos y proyectos institucionales, ademas de determinar normas de caracter institucional.

Los cargos directivos que firmen documentos oficiales seran validados y autorizados por la
Direccion General de Educacién Superior de la Secretaria de Investigacién, Innovacién y

Educaciéon Superior.

Es responsabilidad de CLEU realizar el registro correspondiente ante la Direccion de Servicio
Profesional, y seguir lo indicado en los “Lineamientos de Administracion Escolar para las
Instituciones de Educacion Superior Incorporadas” vigentes, cumpliendo con los requisitos
necesarios ante los departamentos correspondientes, ademas de lo establecido en este

reglamento.
Articulo 29. Perfil del Director de Posgrado

e Formacion Profesional requerida (Escolaridad y Nivel Educacional): Especialidad,
Maestria y/o Doctorado con Titulo y Cédula de grado en areas econdmico-administrativa

y/o educativa.

e Formacién: Experiencia en las areas de Educacion Superior o Docencia (minima de dos
afos), actualizacion continua en las areas de Educacion y Alta Direccion, conocimiento
en normatividad educacion éuperior. acuerdos secretariales del sistema educativo estatal
y nacional, conocimiento eﬁi*-Sistemas de Gestion de Calidad (Norma I1SO 9001- 2015),
conocimientos en sistemas de acreditacién, conocimiento en los procesos educativos y

docencia, calidad en el servicio, liderazgo, gestion estratégica institucional y marketing.

e Obijetivo del puesto: Ejercer las funciones de direccién de la institucién, representando la
autoridad maxima dentro y fuera del campus a que pertenece, aplicando de manera eficaz
y eficiente el sistema CLEU, a través de un liderazgo en todos los procesqs del.campus,

DE YUCATAN
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Supervisan el desempefio de los colaboradores, controlan los presupuestos, establecen
los objetivos de rentabilidad y utilidad, ademas de asegurar que todas las actividades se

realicen de manera eficiente, organizada, segura y rentable.

e Responsabilidades:

= Llevar a la organizacion a cumplir la rentabilidad y utilidad establecida en la planeacion

estratégica.

= Llevar a cabo el analisis de riesgos, oportunidades en los procesos y tomar acciones

preventivas, correctivas, y de mejora.

= Establecer y definir los controles necesarios para la realizacién, verificacion y

validacion de nuevas ofertas educativas y/o actualizaciones curriculares.

= |ograr el cumplimiento de objetivos y metas planeadas en el Sistema de Gestion de

la Calidad del Campus.

= Planificar tacticas para el cumplimiento de los objetivos y requisitos de la satisfaccion

del cliente.
= Desarrollar estrategias en beneficio de la institucion educativa.
= Tomar y asumir decisiones inmediatas cuando se requiera.
= Delegar funciones y trabajo con el personal administrativo y académico.
= Establecer negociaciones con clientes.
» Representar a la institucion educativa en eventos publicos.

= Supervisar los procesos de administracion de recursos humanos, financieros,
materiales, vinculaciéon y extension universitaria, académicos, auditoria, control y
aseguramiento, medicién, andlisis y mejora, analizando toda la informacion que se

genera.

Firmar la documentacion oficial inherente al area de Posgrado, la cual se presenta
ante la Secretaria de Investigacion, Innovacién y Educaciéon Superior, SIIES como son:
calificaciones, certificados de estudios parciales y completos, actaside gvalyaciones

DE YUCATAN
parciales, actas de examenes ordinarios, de regularizacion, y de cursos-especiales y/o
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de formacién complementaria, actas de examenes profesionales y/o de grado, titulos

profesionales y/o grados académicos.

Nota: En lo referente a documentos digitales como son certificados parciales y totales, actas de

examenes profesionales y/o de grado, titulos profesionales y/o grados académicos seran

competencia de la autoridad de la Direccién de Servicio Profesional de la SIIES.

e Funciones:

Autoriza los lineamientos y estrategias a seguir para lograr la calidad académica y
ética; para egresar profesionistas que cumplan con el perfil que la sociedad
demanda;

Coordina y supervisa el funcionamiento del Coordinador Académico de Posgrado
y los departamentos de Laboratorios, Biblioteca, Servicios Escolares, Servicio
Social Tesis y Titulacion, Tecnologias de la Informacion, Control de Ingresos y
Administrativo, Incorporacion Estudiantil, Mercadotecnia y Educaciéon Continua.
Autoriza y da seguimiento al cumplimiento de las planeaciones y evaluaciones de
trabajo que le son entregadas por los responsables de cada departamento.

Es quien selecciona y contrata al personal docente del nivel Posgrado quienes
fueron seleccionados por el Coordinador de Posgrado.

Organiza y proporciona cursos de capacitacion para el personal administrativo y
docente a su cargo.

Gestiona y firma convenios de colaboracion institucional con dependencias de
gobierno.

Junto con el Coordinador de Posgrado, son los unicos facultados para firmar la
documentacion oficial inherente al area de Posgrado la cual se presenta ante la
Secretaria de Educacién del Gobierno del Estado de Yucatan como lo son: Actas
de examenes ordinarios, Certificados de estudios parciales y completos, Actas de
examenes de grado, Titulos profesionales de grado, Constancias de estudios y

diplomas.

Articulo 30. Perfil del Subdirector.

e Formacion Profesional requerida (Escolaridad y Nivel Educacional): Licenciatura y/o

GOBIERNO DEL ESTADD
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Formacion: Conocimiento en el sistema educativo estatal o nacional, Sistema de Gestiéon de
Calidad bajo los requisitos de la norma ISO 9001-2015 (NMX-CC-9001-IMNC:2015).

e« Conocimiento en los procesos educativos y docencia, calidad en el servicio, liderazgo y

marketing.

e Objetivo del puesto: Ejercer las funciones de subdireccion en CLEU, representando la
autoridad dentro y fuera del Campus a que pertenece, Aplicando de manera eficaz,
eficiente el Sistema de Gestién de Calidad CLEU, a través de un liderazgo en los procesos
del campus que le competen y en caso de ausencia de la Direccién General o cuando se

requiera que quede a cargo del campus.

e Responsabilidades:

= Establecer y definir los controles necesarios para la realizacion, verificacion y

validacién de nuevas ofertas educativas y/o actualizaciones curriculares.

= Lograr el cumplimiento de objetivos y metas planeadas en el Sistema de Gestion de

la Calidad del Campus.

= Verificar el grado de cumplimiento de los objetivos y requisitos de la satisfaccion del

cliente.

= Establecer criterios para evaluar la efectividad de las actividades y el desempefio, de

los procesos que tiene a su cargo.

= Supervisar los procesos de ensefianza - aprendizaje posgrado, ensefanza-
aprendizaje licenciatura, biblioteca, laboratorios, servicios escolares, servicio social,
mercadotecnia, incorporacién estudiantil y tecnologias de la informacién, analizando

la informacion que genera.

= Realizar tramites para nuevos RVOE y ante la Secretaria de Educacién Publica

cuando se requiera.

=  Apoyar a Direccion General en el cumplimiento de los procesos y metas
institucionales.

= Apoyar en la actualizacion de los planes y programas de estudios: ot yuearan -

= Apoyar a Direccion General en las auditorias internas, externas y de
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= Firmar la documentacion oficial inherente al area de posgrado la cual se presenta ante

la Secretaria de Investigacion, Innovacion y Educacién Superior, SIIES como son:

Actas de Calificaciones, certificados de estudios parciales y totales, actas de

examenes ordinarios y de cursos especiales, actas de examenes de grado, Diplomas

y/o grados académicos.

= Nota: En lo referente a documentos digitales como son certificados parciales y

completos, actas de examenes de grado, diplomas y/o grados académicos seran

competencia de la autoridad de la Direccion de Servicio Profesional de la SIIES.

Articulo 31. Perfil de Gerencia de Calidad.

e Formacion Profesional requerida (Escolaridad y Nivel Educacional): Ingenieria Industrial,

Licenciatura en Administraciéon de Empresas o Licenciatura en Sistemas de Calidad.

e Formacioén: Conocimiento en paqueteria de Office, conocimiento en Sistemas de Gestion

de Calidad, Conocimiento en Normas Mexicanas de la Secretaria del Trabajo y

Prevencién Social, Conocimiento en Valores Estadisticos y Calidad de Servicio.

e Objetivo del puesto: Aplicar de manera eficaz y eficiente el Sistema de Gestion de Calidad

CLEU, teniendo un liderazgo con todos los Procesos del Campus.

e Responsabilidades:

Supervisar, verificar y controlar de una forma ordenada el Sistema de Gestion de
la Calidad.

Definir los controles necesarios para la identificacion, el almacenamiento,

proteccion, la recuperacion y la disposicién de los registros.

Establecer controles para dar seguimiento a los procesos que pertenezcan al
Sistema de Gestion de Calidad con la finalidad de medirlos y analizar los

resultados obtenidos para su mejora continua.

Documentar las mejoras del Sistema de Gestion de Calidad para la obtencion

correspondiente en la implementacion.

. . . . s ne
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Establecer un canal de comunicacién directo o indirecto, en cuanto a intereses o
necesidades, inquietudes, propuestas con toda la comunidad universitaria CLEU
a fin de mejorar el servicio, dando la correccion, implantacion o comunicacion al

personal o involucrados en la peticion.

Del Personal Administrativo.

Articulo 32. Perfil del Jefe Académico de Licenciatura.

Formacién Profesional requerida (Escolaridad y Nivel Educacional): Licenciatura en

Criminologia, Criminalistica y Técnicas Periciales, Administracién de Empresas o

Maestria en areas afines a las carreras.

Formacioén: Conocimiento en paqueteria de Office y Conocimiento de ERP.

Objetivo del puesto: Aplicar de manera eficaz y eficiente el Sistema CLEU, en el proceso

de ensefianza- aprendizaje interviniendo con los coordinadores de otras areas que

conforman el departamento académico, padres de familia, autoridades de las diversas

dependencias, docentes y estudiantes dando seguimiento y verificacion de las

actividades, la forma de trabajo y dar solucién a los problemas o conflictos que se pudieran

presentar.

Responsabilidades:

Planear, dirigir y supervisar las actividades académicas a realizar para estudiantes
y docentes con el propésito de lograr la ejecucion de modelo educativo y del
sistema CLEU.

Dar el visto bueno el procedimiento establecido para la seleccién de estudiantes

de nuevo ingreso.

Proporcionar oficio al area Administrativa que contenga nuimero de docentes,
horas asignadas y grado académico. Cursos de actualizacién docente. Mobiliario
y equipamiento escolar (en caso de ampliacién de matricula) Inversién de los
laboratorios de Criminalistica, Fotografia Forense, Casa de Reconstruccion de
Hechos, Laboratorio de Quimica Forense, Camara de Gesell, Laboratorio de

i ¥ e . GOBIERNO DEL ESTADO
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y Laboratorio de Grafoscopia, Documentoscopia y Dactiloscopia. La inversién en

Biblioteca.

Mantener actualizado todas y cada una de las actividades académicas que se

deben llevar a cabo en el sistema Power Campus, espacio 365 y Moodle.

Mantener y lograr el avance académico de cada una de las asignaturas del
semestre y establecer estrategias académicas para el logro de ellas en el caso de

gue no se llegue al cumplimiento de ellos.

Auditar en el Auto Servicio la veracidad de las calificaciones y dar al término del

mismo su visto bueno de conformidad.

Coordina la actualizacién de los planes y programas de estudios de las

Licenciaturas en conjunto con la planta docente especializada en las areas.
Vigila que la planta docente cumpla con el plan y programas de estudio asignados.

Convoca y selecciona a los docentes de acuerdo con el perfil necesario para cada
asignatura y presenta la propuesta de la planta docente al director de Posgrado
del CLEU.

Lleva a cabo el proceso de examen de admision de la Licenciatura en

Criminologia y Criminalistica del CLEU.

Articulo 33. Perfil del Coordinador de Posgrado.

Formacion Profesional requerida (Escolaridad y Nivel Educacional): Especialidad,
Maestria o Doctorado en las areas de Criminologia, Criminalistica, Derecho y/o

Pedagogia y/o Psicologia, o Posgrados afin (con Titulo y Cédula profesional).

Formacioén: Experiencia en las areas de Educaciéon Superior o Docencia (minima de dos
afos), actualizacion continua en las areas de Educacion y alta direcciéon, conocimiento en

paqueteria de Office y conocimiento de ERP.

Objetivo del puesto: Aplicar de manera eficaz y eficiente el Sistema CLEU, en el proceso
de ensefianza- aprendizaje interviniendo con los coordinadores de otras areas que

conforman el departamento académico, autoridades de las diversasr meencias,
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docentes y estudiantes dando seguimiento y verificacién de las actividades, la forma de

trabajo y dar solucién a los problemas o conflictos que se pudieran presentar.

e Funciones:

= Lleva a cabo las estrategias autorizadas por el Director de Posgrado con el objetivo
de aplicarlas a los estudiantes y docentes, a fin de alcanzar la calidad educativa.

= Realiza planeaciones y evaluaciones de trabajo las cuales envia al Director de

Posgrado.

= Resuelve los problemas inmediatos de estudiantes y docentes; con previa

autorizacion del Director de Posgrado.

= Brinda atencion a los estudiantes y docentes, sobre problemas relacionados con

los estudios de Posgrado.
= Vigila que la planta docente cumpla con el plan y programas de estudio asignados.

=  Convoca a los miembros de la comisién académica multidisciplinaria para llevar a

cabo la actualizacion de los planes y programas de estudios.
= Organiza las actividades de Diplomados, Talleres, Cursos, Conferencias, etc.

= Convoca y selecciona a los docentes de acuerdo al perfil necesario para cada
asignatura y presenta la propuesta de la planta docente al Director de Posgrado
del CLEU.

= Tiene la facultad de firmar la documentacion oficial inherente al area de Posgrado
la cual se presenta ante el Departamento de Registro y Certificacion de la SIIES
del Gobierno del Estado de Yucatan como lo son: Actas de examen ordinario,
Certificados de estudios parciales y completos, Actas de examenes de grado,
Titulos profesionales de grado, Unicamente cuando el Director de Posgrado lo

autorice.

= Coordina la actualizacién de los planes y programas de estudios de los Posgrados

en conjunto con la planta docente especializada en las areas.
GOBIERND DEL ESTATT
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Articulo 34. Perfil del Jefe de Servicios Escolares.

Formaciéon Profesional requerida (Escolaridad y Nivel Educacional): Licenciatura en:

Administracion de Empresas, Derecho, Informatica, Pedagogia, Ciencias de la Educacién,

Maestria en Educacion.

Formacién: Conocimiento en paqueteria de Office, Conocimiento de ERP como

administrador del sistema y conocimiento en la administracién de la plataforma SCENSY.

Obijetivo del puesto: Registrar y salvaguardar la documentacién e informacion escolar de

todos los estudiantes inscritos y reinscritos en cada periodo escolar, validar ante la

autoridad educativa correspondiente, obtener el reconocimiento oficial de sus estudios a

nivel Licenciatura como de Posgrado, otorgar un servicio de calidad al cliente cuando

requiera documentos oficiales o informativos.

Responsabilidades:

Realiza los procesos de inscripciones y reinscripciones.

Integrar el expediente del estudiante de acuerdo con los lineamientos que

establece la autoridad educativa para su alta.

Verificar que los expedientes de cada estudiante se encuentren completos y

resguardados en sobres o carpetas debidamente identificados.

Verificar por medio del reporte estudiantes con adeudo de documentos que los
estudiantes de cada grupo cuenten con la documentacién completa para dar de

alta ante la autoridad educativa.

Entregar las credenciales a los estudiantes vigentes una vez realizado el proceso

de compra.

Gestiona y registra la trayectoria académica del alumnado de licenciatura ante el
Departamento de Registro y Certificacion de la Secretaria de Educacion,

(calificaciones, certificados parciales o totales, gestoria etc.)

Reporta y tramita las bajas de estudiante ante la Secretaria de Educacion.
GORBIERNO DEL I’E.‘E'l'i‘-\.“r
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Actualizacion: Septiembre del 2022 Colegio Libre de Estudios Universitarios

= Administra la plataforma del SCENSY ante el Departamento de Registro y

Certificacion de la Secretaria de Educacion.

Articulo 35. Perfil del Jefe de Administracion.

Formacion Profesional requerida (Escolaridad y Nivel Educacional): Licenciatura en

Contaduria Publica, Administracion de Empresas o Licenciatura a fin.

Formacion: Conocimiento en paqueteria de Office, conocimiento de sistemas ERP vy

conocimiento en sistema Dynamics.

Objetivo del puesto: Administrar los recursos financieros obtenidos de la recuperacion
mensual de los ingresos por diferentes conceptos que obtiene la institucién, asi como
lograr la rentabilidad y cubrir las obligaciones fiscales, de los bienes y servicios, sueldos
y salarios, honorarios, para cubrir los requisitos contraidos con el cliente, logrando el

crecimiento financiero y consolidacion de Campus.

Responsabilidades:

= Administrar los recursos financieros obtenidos de la recuperacion mensual de los

ingresos por diferentes conceptos que obtiene CLEU.

= Cubrir las obligaciones fiscales, de los bienes y servicios, sueldos y salarios,

honorarios, para cubrir los requisitos contraidos con el cliente.

= Asegurar que el personal contratado cumpla con las competencias necesarias
para desempenfiar las diversas actividades para el cumplimiento de la satisfaccion

del cliente.

= Proporcionar un ambiente de trabajo que logre una influencia positiva en la
motivacién, satisfaccién y desempefio del personal para el cumplimiento de los

objetivos de la organizacion.

= Proporcionar los espacios necesarios (oficinas, aulas, laboratorios, biblioteca, sala

de computo, areas comunes, etc.).

» Establecer lineamientos y programas para mantener los inventarios y el
GOBIERNO DEL EETATM

mantenimiento preventivo y/o correctivo, integrando un procedimientd'dé éompras

que cuide el presupuesto y que cumpla los requisitos de calidad.
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Actualizacion: Septiembre del 2022 Colegio Libre de Estudios Universitarios

Articulo 36. Perfil del Jefe de Incorporacion Estudiantil.

e Formacion Profesional requerida (Escolaridad y Nivel Educacional): Licenciatura en
Mercadotecnia, Administracion de Empresas, Ciencias de la Comunicacion o Crimindlogo

- Criminalista.

e Formacion: Conocimiento en paqueteria de Office, conocimiento de ERP, conocimiento

en ventas y atencion al cliente.

e Objetivo del puesto: Desarrollar e implementar estrategias de cierre de venta, mediante la
realizacion de eventos de CLEU utilizando los recursos necesarios de forma eficiente, que
ayuden a la captacién de prospectos e interesados en el Estado encaminando los

esfuerzos hacia el cumplimiento de las metas y objetivos organizacionales.

Conocer y describir todas las caracteristicas y conceptos de los planes y programas de estudio
que oferta el Colegio Libre de-Estudios Universitarios, desde su perfil de ingreso hasta su perfil
de egreso con la finalidad de brindar una informacién correcta y cientifica a cada uno de los

solicitantes de informacion. Planear y desarrollar estrategias mercadolégicas.

e Responsabilidades:

= Mantener el Sistema Power Campus actualizado en el médulo de admisiones

correspondiente a la jefatura de Incorporacion Estudiantil.

= Conocer los diferentes productos autorizados y nuevos productos, perfil de
egresado, campo laboral, convenios, planta de docente, laboratorios.

= Conocer los protocolos de promocién, 5 acciones de ATL.

= Contactar a la institucion publica o privada mediante oficio, correo electrénico o

llamada para programar una platica de incorporacion.

= Solicitar por medio de oficio el material publicitario (folders, tripticos o folletos de
informacion, laptop con presentacién en PowerPoint, imagenes, videos, banners,

display, arafias, stand, etc.) al Jefe de Mercadotecnia.

= Gestionar la logistica de eventos dentro CLEU, logistica de examen de admision
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Articulo 37. Perfil del Jefe de Mercadotecnia.

e Formacion Profesional requerida (Escolaridad y Nivel Educacional): Licenciatura en

Mercadotecnia, Administraciéon de Empresas o Licenciatura a fin.

e Formaciéon: Conocimiento en paqueteria de Office, conocimiento de ERP como
administrador del sistema, Conocimiento en creacion y seguimiento en campafas
publicitarias y conocimiento en relaciones publicas y contacto con medios de

comunicacion.

o Objetivo del puesto: Conocer, analizar e interpretar las necesidades de la sociedad a
través de la investigacion de mercado, desarrollo de nuevos productos, y/o actualizacion
de los ya existentes para poder brindar un producto Gnico que permita cubrir con los

requisitos de los clientes potenciales y cautivos.

Implementar, mantener y vigilar la imagen corporativa tanto interna (Institucional) como externa
(campana), para el desarrollo de diferentes actividades comerciales que nos permitan posicionar

la imagen del Campus.

o Responsabilidades:

» Realizar el Brief para todos los productos de acuerdo con el numero de

Licenciaturas y Posgrados.

= Solicitar cotizaciones y estudios de rating / impactos (Radio, Prensa,
Espectaculares, vallas, muppies, dovelas, metro, paneles, etc.) para la
contratacién de proveedores en medios masivos de acuerdo con lo establecido en

cronograma financiero anual.

* Contar con el material suficiente y de acuerdo con la campafia actual, en cuanto a
impresos (tripticos, volantes, folders, hoja de costos, etc.) asi como material
promocional (lapiceros, cilindros, tazas, bolsas ecoldgicas, y algtin material nuevo)
teniendo en cuenta la inversion, cotizacion y solicitud de disefios a la agencia.

= Desarrollo y monitoreo de la Campafia Comercial (ATL & BTL) desde su inicio

hasta el fin del contrato y midiendo los resultados para evaluar resuftadgsr
GOBIERND DEL ESTADO
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= Vigilar y monitorear la imagen, reputacion y comentarios que se presenten en los
medios electronicos como son: Facebook, YouTube, micro sitio y algin otro sitio

que se hable del campus.

= Contar con la imagen institucional (interna) previamente enviada por la agencia y
autorizada por Direccion General. Vigilar y mantener en funcionamiento la linea

grafica del Campus.

Articulo 38. Perfil del Jefe de Apoyo Psicopedagogico.

Formaciéon Profesional requerida (Escolaridad y Nivel Educacional): Licenciatura en

psicologia, trabajo social, psicopedagogia o maestria en areas afines a las carreras.

Formacién: Manejo de grupo, desarrollo de proyectos sociales y/o prevencion,
psicopedagogia, primeros auxilios psicolégicos, técnicas de estudio y estilos de
aprendizaje, capacidad de gestion, vinculacion con instituciones, manejo de prueba
vocacional y pruebas psicométricas, orientacion educativa, vocacional, profesional y
experiencia desempefiandose tanto en los ambitos de la educacién, asi como de la salud

y laborales.

Objetivo del puesto: dar seguimiento a los estudiantes de licenciatura en el area
psicopedagdgica, conductual y discipliOnario durante su trayectoria escolar, asi como

prevencion de desercion escolar.
Responsabilidades:
= QOrientar al estudiante en relaciéon con su aprendizaje, habitos de estudios y vocacional.

= QOrientar de forma profesional a los estudiantes en cuanto a la creacion de Curriculum

Vitae, entrevista profesional y vestimenta formal.

= Compartir técnicas de estudio que favorezcan en el aprendizaje de determinadas

tematicas.

= Informar y sugerir actividades extracurriculares (dentro y fuera de la institucién) que

beneficien en el desarrollo profesional del estudiante.

. . QDB!ERNGDEL_ESTADFZ .
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Actualizacion: Septiembre del 2022 Colegio Libre de Estudios Universitarios

Dar a conocer los apoyos y beneficios de los voluntariados.

Canalizar a las dependencias del sector publico del area de la salud para los

programas de prevencion.

Ofrecer orientacion en algunos momentos criticos que se pueden presentar durante el

proceso de formacion.

Brindar acompafiamiento personalizado a los estudiantes para mejorar el rendimiento

escolar.
Solucionar problemas escolares como parte del Consejo Normativo Disciplinario.

Desarrollar habitos de estudio para disminuir la reprobacion, el rezago y el abandono

escolar.

Asegurar la eficiencia terminal de los estudios y la mejora en el promedio del

aprovechamiento académico.

Implementar programas y/o proyectos dirigidos a la comunidad estudiantil CLEU, y

personal institucional para la sana convivencia con valores.

Articulo 39. Perfil del Coordinador Académico de Licenciatura.

Formacién Profesional requerida (Escolaridad y Nivel Educacional): Licenciatura en
Criminologia, Criminalistica y Técnicas periciales, Administracion de empresas o maestria

en areas afines a las carreras
Formacién: Conocimiento en paqueteria de Office y Conocimiento de ERP

Objetivo del puesto: Aplicar de manera eficaz y eficiente el Sistema CLEU, en el proceso
de ensefianza- aprendizaje interviniendo con los coordinadores de otras areas que
conforman el departamento académico, padres de familia, autoridades de las diversas
dependencias, docentes y alumnos dando seguimiento y verificacion de las actividades,

la forma de trabajo y dar solucién a los problemas o conflictos que se pudieran presentar.

Responsabilidades:

= Planear, dirigir y supervisar las actividades académicas a realﬁzglrau’zp%’!j%iamﬁ’iﬁ{bs y

docentes con el propésito de lograr la ejecucion del Sistema CLEU?@-‘?‘“ <
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Actualizacion: Septiembre del 2022 Colegio Libre de Estudios Universitarios

Dar el visto bueno el procedimiento establecido para la seleccion de alumnos de

NUEvo ingreso.

Proporcionar oficio al area Administrativa que contenga numero de docentes,
horas asignadas y grado académico. Cursos de actualizacién docente. Mobiliario
y equipamiento escolar (en caso de ampliacién de matricula) Inversién de los
laboratorios de Criminalistica, Fotografia Forense, Casa de Reconstruccion de
Hechos, Laboratorio de Quimica Forense, Camara de Gesell, Laboratorio de
Medicina Forense, Laboratorio de Balistica, Laboratorio de Antropologia Forense
y Laboratorio de Grafoscopia, Documentoscopia y Dactiloscopia, Exhumacién. La

inversion en Biblioteca.

Mantener actualizado todas y cada una de las actividades académicas que se
deben llevar a cabo en el sistema ERP, en Power Campus y espacio 365.

Mantener y lograr el avance académico de cada una de las asignaturas del
semestre y establecer estrategias académicas para el logro de ellas en el caso de

gue no se llegue al cumplimiento de ellos.

Auditar en el Auto Servicio la veracidad de las calificaciones y dar al término de

este su visto bueno de conformidad.
Supervisa el desempeno docente en el aula de clase.

Realiza justificaciones de inasistencias siempre y cuando estas cumplan con los

requisitos administrativos internos.

Articulo 40. Perfil del Coordinador de Laboratorio.

Formacién Profesional requerida (Escolaridad y Nivel Educacional): Licenciatura o

Ingenieria Quimica, Biologia y/o QFB., Licenciatura en Criminologia y Criminalistica.

Formacién: Conocimiento en paqueteria de Office y Buenas Practicas de Laboratorio.

Objetivo del puesto:

Coordinar y llevar a cabo las actividades necesarias para elguwnplimiento’ en la
DE YUGATAN
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Actualizacion: Septiembre del 2022 Colegio Libre de Estudios Universitarios

= Conocer cada uno de los materiales y equipos que se utilizan en la realizacién de

cada una de las practicas.

= Mantener en buen estado las instalaciones de los laboratorios y asi como el

mantenimiento a los equipos.

= Cumplir con las Buenas Practicas de Laboratorios.

e Responsabilidades:

= Supervisar las instalaciones de cada uno de los Laboratorios con la Jefatura
Académica y Jefatura Administrativa y apoyar al seguimiento se hubiera alguna

falla.
= Mantener la actualizacion de inventarios
= Verificar y supervisar la calendarizacion y recalendarizacion de practicas

= Realizar los mantenimientos de acuerdo con el programa semestral de

mantenimiento.
Articulo 41. Perfil del Coordinador de Biblioteca.

e Formacion Profesional requerida (Escolaridad y Nivel Educacional): Licenciatura en,

Administracion de empresas, Archivonomia, Biblioteconomia o carrera a fin.
e Formacion: Conocimiento en paqueteria de Office y conocimiento del Sistema SIABUC.

e Objetivo del puesto: Gestionar la adquisicién del acervo bibliografico necesario para el
desarrollo de las actividades académicas, de la actualizacién curricular, la investigacion y
realizacion de las practicas escolares. Clasificar el acervo bibliografico que se tiene bajo
el resguardo, para el adecuado servicio a nuestros usuarios de préstamo interno y externo.

e Responsabilidades:

= Supervisar a la instalacion de la biblioteca con el Jefe Académico y el Jefe

Administrativo.

= Verificar en el inventario del SIABUC que se cuenta con el acervo bibliografico
. . . . L . GOBIERND DEL ESTADD
suficiente y actualizado para brindar un servicio bibliotecario actualizado.
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Actualizacién: Septiembre del 2022 Colegio Libre de Estudios Universitarios

=  Gestionar la devolucién, manteamientos, servicio de fotocopiado, del servicio
bibliotecario de acuerdo con el Manual de Procesos y Procedimientos.

= Realizar la carta de liberacién para que el estudiante continte con el proceso de

titulacion.
Articulo 42. Perfil del Coordinador de Servicio Social, Tesis y Titulacién.

e Formacion Profesional requerida (Escolaridad y Nivel Educacional): Licenciatura en:

Administracion de Empresas, Informatica o carrera a fin.
¢ Formacion: Conocimiento en paqueteria de Office y conocimiento de ERP

e Objetivo del puesto: Evaluar el Sistema CLEU en forma eficaz y eficiente mediante los
resultados obtenidos por el proceso de Servicio Social, Tesis y Titulacién del CLEU,
mediante el cumplimiento de las metas y objetivos definidos, estableciendo reglas de
caracter general, dando seguimiento y dirigiendo todas las acciones para lograr

resultados.

Establecer y asesorar para que se cumplan los lineamientos necesarios para la prestacion del
servicio social, practicas profesionales y titulacion, asi como integrar el expediente para su validez
oficial, logrando que los estudiantes cumplan con estos requisitos en forma eficaz y eficiente para

poder obtener su titulo a nivel Licenciatura.
e Responsabilidades:

= Dar la induccién al servicio social y practicas profesionales como lo determina el

Manual de Procesos y Procedimientos.
= Integrar el expediente del servicio social de cada uno de los estudiantes.

* Dar la induccién y seguimiento al proceso de titulacion, como lo determina el

Manual de Procesos y Procedimientos.

= Verifica que los estudiantes cumplan con los requisitos necesarios para iniciar un
proceso de titulacién.

. . . e . . . GOBIERNO DEL ESTADT
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Actualizacién: Septiembre del 2022 Colegio Libre de Estudios Universitarios

= |ntegra expediente de los estudiantes pasantes que se encuentran en un proceso

de titulacion.

= Verifica que los estudiantes se encuentren elaborando su tesis cumplan en tiempo
y forma con la entrega de sus reportes entregados al asesor metodolégico, de
acuerdo con el cronograma de trabajo establecido por el comité la de titulacion.

= Da seguimiento a los egresados con el propésito de mantener actualizada la

informacion sobre la actividad laboral que realizan.

= Entregar titulo como lo determina el Manual de Procesos y Procedimientos.
Articulo 43. Perfil del Coordinador de Control de Ingresos.

e Formacién Profesional requerida (Escolaridad y Nivel Educacional): Licenciatura en

Contaduria Publica, Administracién de Empresas o Licenciatura a fin.
e Formacién: Conocimiento en paqueteria de Office y conocimiento de ERP y DINAMICS.

e Objetivo del puesto: Administrar los recursos financieros obtenidos de la recuperacién
mensual de los ingresos por diferentes conceptos que obtiene la institucién, asi como
lograr la rentabilidad y cubrir las obligaciones fiscales, de los bienes y servicios, sueldos
y salarios, honorarios, para cubrir los requisitos contraidos con el cliente, logrando el

crecimiento financiero y consolidacion de campus.

e Responsabilidades:

= Administrar los recursos financieros obtenidos de la recuperacién mensual de los

ingresos por diferentes conceptos que obtiene la institucion.
Articulo 44. Perfil del Coordinador de Tecnologias de la Informacién.

e Formaciéon Profesional requerida (Escolaridad y Nivel Educacional): Licenciatura en
Informatica, Licenciado en Ciencias de la Computacion, Ingenieria en Sistemas carrera a

fin.
¢ Formaciéon: Conocimiento en paqueteria de Office y conocimiento de ERP como

admlnlStrador GOBIERNO DEL !:'STA‘-JE‘
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= Dar seguimiento a las actividades que realizan las areas que intervienen en ERP.

» Planear, administrar, desarrollar y dar mantenimiento a los servicios y recursos

informaticos del campus.
o Responsabilidades:

= Establecer la metodologia para la gestion de las tecnologias informaticas que
integran al campus, respaldadas por las politicas de seguridad que permitan

informacion disponible, integra y confiable.

= Realizar el analisis de la evaluacién anual del ciclo escolar que finalizé se deberan
programar las actividades referentes al préstamo de servicios tales como préstamo

en sala, préstamo audiovisual, cursos, servicio de internet inalambrico.

= Pasar durante la primera semana del periodo escolar con |los estudiantes de nuevo
ingreso para explicarles: Reglamento interno del centro de computo y Reglamento

para el uso de la red inalambrica del campus.

= Generar el concentrado de porcentaje de cumplimiento del sistema ERP (Power

Campus y Dynamics).
Articulo 45. Perfil del Coordinador de Vinculaciéon y Extension Universitaria.

e Formacion Profesional requerida (Escolaridad y Nivel Educacional): Licenciatura en

Administracion de Empresas o Licenciatura en Criminologia y Criminalistica.
e Formacion: Conocimiento en paqueteria de Office y conocimiento de ERP.

e Objetivo del puesto:

= Vincular al Colegio Libre de Estudios Universitarios con instituciones publicas y
privadas para la realizacion de convenios que permitan la colocacion de
estudiantes para ejecucion del Servicio Social y/o Practicas Profesionales,
brindando durante su estancia en la dependencia un adecuado seguimiento a su

desempefo y comportamiento.

= Contribuir al fortalecimiento y desarrollo de los conocimiente® 8% fg¥ gstlidiantes
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Actualizacién: Septiembre del 2022 Colegio Libre de Estudios Universitarios

conversatorios, simposio, y la realizacién de proyectos de intercambios y movilidad

con instituciones educativas afines a las Ciencias Forenses.

Responsabilidades:

Identificar y desarrollar diplomados, cursos, talleres, conferencias, conversatorios
y simposio con contenidos acordes a las necesidades actuales de la sociedad en

las areas de la Criminologia, Criminalistica, Ciencias Forenses y Periciales.

Desarrollar estrategias de Vinculacion con el sector productivo (Publico y privado)
que culmine con la firma de convenios, identificando las necesidades de las
diferentes instituciones en las cuales se puedan incorporar estudiantes con las
competencias requeridas para la prestacion de servicio social o practicas
profesionales y supervisando que se cumplan con los requisitos para lograr que

los estudiantes interactien con el sector productivo de una manera eficaz.

Promocionar los programas de movilidad e intercambio a nivel nacional e
internacional en la comunidad estudiantil, para lograr que los participantes amplien
sus competencias y la visién académica en el contexto nacional e internacional al
interrelacionarse con los integrantes de otras instituciones educativas de renombre

en el ambito Criminologico y Criminalistica y Ciencias Forenses.

De las Politicas de Planeacion y Autoevaluacion Educativa Institucional

Articulo 46.

I. EXTERNA

La evaluacion curricular sera el proceso mediante el cual se detectaran las fallas o aciertos en el

disefio, implementacion y operacioén del plan y programa estudios, lo que permitira su correccion

y actualizacion constante.

En la evaluacion curricular externa se realizaran:

Encuestas a instituciones publicas y privadas ligadas a la administracién de justicia para

conocer el tipo de profesional requerido de acuerdo con los parametros laborales y de

necesidad académica.
Contratacién de una consultoria pedagdgica y/o Consejo de E\égéﬁgp&@;ﬁu que
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Base de datos de Egresados: Tener el seguimiento de una base de datos de los
egresados con el propésito de mantenerlos ubicados o localizados sobre la actividad
laboral que realizan y sus necesidades de capacitacion y actualizacién. Esta base de
datos nos ayudara como referencia de calidad educativa que brindamos y nos auxiliaran
en la actualizacién y mejora de los planes y programas de estudios, asi como de la
metodologia didactica.

Encuesta de Servicio Social, Vinculacion y Extensién Universitaria: A los jefes directos
o responsables de los estudiantes en las instituciones de gobierno donde realicen el
servicio social se les hara una entrevista para conocer su opinién sobre el desempefio
laboral de los estudiantes, asi como las recomendaciones que hacen a fin de mejorar el
proceso de ensefanza - aprendizaje. Dicha evaluacién se realizara al concluir el
estudiante con su servicio social.

La Comision Académica Multidisciplinaria sera la encargada de efectuar la actualizacion
y cambios del plan de estudios tomando como base los resultados de la evaluacién
interna y externa, dicha evaluacion y actualizacién del plan y los programas de estudios

estan proyectadas a realizarse cada 5 afos.

Articulo 47.

Il. INTERNA
En la Evaluaciéon Interna se evaluaran los elementos, organizacién y estructura del plan de

estudios:

Los contenidos, a fin de adecuarlos a los avances cientificos y tecnolégicos y cambios
en los entornos econdémico, politico y social, por medio de las recomendaciones Yy
observaciones objetivas de los docentes que imparten las asignaturas, sugiriendo las
necesidades a cubrir en relacion con el tiempo de la clase, unidades de aprendizaje y
contenido tematico, logros alcanzados, estrategias de ensefianza aprendizaje, criterios
e instrumentos de evaluacién y referencias, para ello se utilizaran instrumentos
evaluativos que el docente entregara en su plan de trabajo, asi como sesiones de
analisis, en mesas redondas. Algunos de estos instrumentos seran:

» De acuerdo con la funcion:

e Instrumentos diagnosticos, para comprobar hasta gue. pynto_se_ han
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¢ Plan de trabajo por asignatura, redefiniendo su estructura y funcionamiento
y de todos sus componentes (planificacién, tecnologia, recursos didacticos,
encuadre) a través de la retroalimentacion de la informacién obtenida.

e Predictiva, definiendo y estableciendo las posibilidades del programa para
la orientacion posterior de los contenidos a nivel institucional y profesional.

e De control y seguimiento del rendimiento (evaluacion docente), a través del

proceso y a la satisfacciéon de los involucrados.

» De acuerdo con el ambito fisico:
e De evaluacién del ambiente fisico por medio de la supervision de practicas
del laboratorio, analizando la planta fisica, las condiciones del equipo y los

materiales.

e Evaluacion del estudiante: Por medio de la aplicacién de una evaluacion
360° integrada por diferentes instrumentos que permiten evaluar el proceso
de ensefanza - aprendizaje a fin de conocer desde su percepcion cuales
son las fortalezas y debilidades que ha presentado la curricula a través de
encuestas académicas y encuestas de servicios, considerando lo siguiente:
ambiente de aprendizaje, comunicacién, dominio de la materia, evaluacian,
gestion y planificacion del curso, evaluacion al término de servicio social,
practica profesional y voluntariado, encuesta de seguimiento de egresados
y encuesta de salida para estudiantes que apliquen baja. Esto permitira
determinar los puntos de interés de los estudiantes y las posibles mejoras
en las areas de oportunidad atendidas por Gerencia de Calidad.

e Creacion de academias: A través de docentes especializados vy
comprometidos con su labor educativa, se realizaran cuando menos dos
reuniones semestrales de Academias, a fin de revisar los contenidos
curriculares de los planes y programas de estudios, establecer los
mecanismos, la metodologia para su imparticion, estrategias de ensefianza
y aprendizaje, criterios de evaluacion, disefio y revision de practicas de
laboratorio, asi como las referencias y en su caso la actualizacion de los
mismos. Dichas actividades seran coordinadas por= 14, JJefattira y
Coordinacién Académica de Posgrado, para presentar las pre

las autoridades del plantel.
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e Gerencia de Calidad supervisara a Coordinacién de Posgrado, quien
cuantificara y realizara un analisis estadistico de los resultados de las
evaluaciones formativas y sumativas realizadas en cada asignatura a los
estudiantes durante el curso escolar, con el objetivo de verificar el
desarrollo del programa / sujeto a través de los resultados obtenidos por las
evaluaciones formativas y con resultados de las evaluaciones sumativas,

medir también el logro del objetivo de cada programa de estudios.

Articulo 48. La primera evaluacion tanto interna como externa de los planes y programas de

estudios, se realizara cada cinco afios.

Articulo 49. Para los cambios y actualizaciones del plan y programas de estudios, se debera
solicitar autorizacion por escrito a la Direccion de Educacion Superior de la Secretaria de
Investigacion, Innovacién y Educacién Superior SIIES y éstos no podran ser implementados hasta
contar con la contestacion favorable de la misma. Para realizar estos cambios se debe cumplir

maximo cinco afos de vigencia.
CAPITULO Il
PERSONAL ACADEMICO

Articulo 50. Los docentes que aspiren a ser parte del personal docente del CLEU deben contar
por lo menos con un nivel educativo igual al nivel que imparten, titulo y cédula avalado por el

Registro Nacional de Profesiones y con un perfil profesional acorde a la asignatura asignada.

Articulo 51. Los docentes con estudios realizados en el extranjero podran impartir clases siempre
y cuando revaliden con anticipacion sus estudios profesionales en la Direccion de Servicio
Profesional de la SIIES y validen su proceso en Jefatura de Servicios Escolares.

Articulo 52. Los docentes extranjeros podran impartir clases siempre y cuando acrediten su

calidad migratoria, segun la legislacién aplicable en la materia.

Articulo 53. Para que un docente pueda impartir clases de Educacion Superior en el CLEU
debera, ademas de cumplir con lo establecido en el presente reglamento, contar con la

autorizacion de la Direccién de Posgrado de CLEU y de la Direccién de Educacién Superior de
GORIERND DEL ESTADC
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Articulo 54. Los docentes sin experiencia podran impartir clases siempre y cuando el CLEU les
brinde un curso de capacitacion para el desarrollo de habilidades docentes, estrategias de

ensefianza - aprendizaje y espacios virtuales.
Articulo 55. La planta docente del CLEU estara integrada por:

I.  Docentes de un cuarto de tiempo: 12 horas por semana.

Il. Docentes de medio tiempo: 24 horas por semana.

lll. Docentes de tres cuartos de tiempo: 36 horas por semana.

IV. Docentes de tiempo completo: 48 horas por semana.

V. Docentes por asignatura, prestadores de servicio por hora - clase.

VI. Asesores: Son los docentes que tendran a su cargo la realizacion de actividades

académicas.
Articulo 56. Para su integracién al CLEU el docente debera cumplir con los siguientes requisitos:

Docentes de un cuarto, medio, tres cuartos, tiempo completo y docente por asignatura,

prestadores de servicio por hora-clase.

I.  Poseer titulo y cédula profesional correspondiente al nivel educativo en que se
desempenfara, preferentemente un nivel académico superior.

Il.  Experiencia profesional de dos afios como minimo, preparacion y/o propositivo para
la investigacion o la aplicacion innovativa del conocimiento en el campo en el que
desempenfara sus funciones o en la asignatura que impartira.

Ill.  En caso de no poseer experiencia docente, el CLEU se compromete a capacitarlos.

IV. En caso de que el docente sea de nacionalidad extranjera, debera acreditar su
estancia legal en el pais para impartir los estudios en el CLEU.

V.  Ser persona con vocacion, ético, honorable y prudente, de reconocido prestigio y

competencia profesional.

Nota: Para los programas de doctorado, se recomienda que la plantilla docente cuente con al
menos el cinco porciento de los docentes con trayectoria académica e investigacion demostrable,
y que forme parte de un grupo de investigacion con publicaciones, libros y de preferencia este en
el SNI (Sistema Nacional de Investigadores del CONACYT), ademas de publicar en la revista gital

DEL ESTANT
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Derechos y obligaciones del personal Docente

Articulo 57. Son derechos del docente.

Ml

VL.
VII.

VIIL.

Antes de iniciar el ciclo lectivo el docente debe recibir a través de los medios oficiales de
la institucion por parte de la Coordinacién de Posgrado, el programa de estudios vigente,
formatos académicos del SGC: plan de trabajo, encuadre, examen, rubrica, criterios de
evaluacion y acreditacion, calendarizacion de actividades académicas, carga horaria,
horarios de clase, plan de practica de laboratorio y formato de solicitud de actividad
externa; cuentas y contrasefias de acceso a plataformas digitales y Reglamento General
de Posgrado.

Antes de iniciar el ciclo lectivo el docente debe recibir a través de los medios oficiales de
la institucién por parte de la coordinacion de laboratorios, capacitacion y formatos para el
correcto desarrollo de sus practicas, insumos, material didactico y equipo de laboratorio,
disponible para el desarrollo de sus actividades.

Antes de iniciar el ciclo lectivo el docente debe recibir a través de los medios oficiales de
la institucion por parte de la Coordinacién de Tecnologias de la Informacién capacitacion
en el uso de las plataformas digitales y formatos para el préstamo de equipo audio visual
correcto desarrollo de sus practicas, insumos, material didactico y equipo de laboratorio,
disponible para el desarrollo de sus actividades.

Antes de iniciar el ciclo lectivo el docente debe recibir a través de los medios oficiales de
la institucién por parte de la Coordinacion de Tecnologias de la Informacién, el formato de
plan de practica para las asignaturas que involucran el uso de este laboratorio.

Conocer a través de la Jefatura Administrativa el tiempo de su prestacion de servicio
profesional, las horas por semana y costo por hora.

Recibir pago de honorarios por mes vencido del 15 al 20 de cada mes.

Antes de iniciar el ciclo lectivo el docente debe recibir a través de los medios oficiales de
la institucion por parte de la Coordinacion de Biblioteca capacitacion y acceso a Biblioteca
Digital, informacién del acervo bibliografico.

Ejercer libertad de catedra, conforme al Modelo Educativo y Enfoque Pedagdgico del
Colegio Libre de Estudios Universitarios. La libertad de catedra se entiende como la
responsabilidad y compromiso del docente para cubrir los objetivcé% Bg‘;grgggaﬁlteé chgrl_ plany

programa de estudio, el cien por ciento de su contenido ademas de cun?]ﬁ[fmgﬁrfas normas
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Xl.

XII.

y criterios de evaluacion que aplican en los Posgrados del CLEU, previo aviso a la
Coordinacién de Posgrado.

Impartir catedra en los dias y horarios establecidos, respetando los propositos y objetivos
planteados en los contenidos tematicos de la asignatura, en casos de fuerza mayor se
solicitara la reposicién de clases, previa autorizacion de la Coordinacion de Posgrado.
Incorporar en su plan de trabajo la bibliografia, hemerografia, cibergrafia, recursos
didacticos, incluyendo temas, que considere pertinentes para el desarrollo de las clases
con la mayor calidad posible.

Tener la libre opcion de anunciarse como candidato para impartir las asignhaturas que
domine siempre y cuando cumpla con el perfil profesiografico que se requiera, conforme
a su disposicién de tiempo presentada.

Recibir el apoyo del Consejo Normativo y Disciplinario ante cualquier situacién conductual
que se presente dentro y fuera del saldon de clases, en las instalaciones de nuestra casa
de estudios. Los inconvenientes suscitados de forma externa de CLEU seran analizados

para conocer si es competencia del CLEU.

Articulo 58. Los docentes tienen la obligacién de:

M.

VI.

VII.

Cumplir en tiempo y forma el programa de estudio asignado.

Participar en los servicios de capacitacion obligatoria que les ofrece CLEU.

Elaborar y entregar a la Coordinacién de Posgrado el plan de trabajo, encuadre y sus
planes de practicas de laboratorio, 7 dias habiles posteriores a la entrega de su carga de
asignaturas, para autorizacion de la Coordinacién de Posgrado.

Llenar correctamente los formatos propios del CLEU, que entregados por la Coordinacion
de Posgrado.

En caso de requerirse para la realizacion de actividades externas deberan presentar
solicitud sefialando objetivo, la vinculacién con la asignatura, tiempo, quienes asistiran y
el responsable de la actividad, dependencia o espacio al que asistiran y especificar los
requerimientos que el estudiante debe de acudir para ello.

Brindar retroalimentacién en las siguientes 48 horas posterior a la conclusién de la
asignatura.

Avisar a través de los medios oficiales de la institucién de su ausencia cuando no le sea

. i GORIERNO DEL ESTADD
posible presentarse a su hora clase, para el aviso oportuno deodles:sestudiantes.
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VIII.

IX.

XI.

XII.

XL

XIV.

XV.

XVI.

XVILI.

Enviar del 1 al 7 de cada mes a través de los medios oficiales de la institucion el
Comprobante Fiscal Digital CFDI, incluyendo PDF y XML.

Asistir puntualmente a sus clases asignadas, teniendo 10 minutos de tolerancia,
Unicamente en su primera clase, después de este tiempo se considerara retardo. La
acumulacion de tres retardos, se sancionara con el descuento de una hora clase.
Informar con un minimo de cinco dias habiles de anticipacion por escrito a Coordinacion
de Posgrado de cualquier propuesta o evento adicional.

Participar en actividades académicas, cientificas o culturales que promueva CLEU, con el
fin de enriquecer y difundir la ensefianza del estudiante.

Permitir el acceso a su clase en todo momento para la supervisién de algun funcionario
de la SEP y/o Autoridad de CLEU.

Fomentar el desarrollo de conocimientos, habilidades, destrezas, aptitudes y actitudes
disciplinares y transdisciplinares, en las cuales el estudiante de Posgrado, desarrollarse
profesionalizante, de investigacion y de manera integral es decir: aprender a aprender,
aprender hacer, aprender a convivir, aprender a ser, aprender a resolver y aprender a
desaprender y reaprender.

Presentar en su primer dia de clases el encuadre de la asignatura y se asegure en
recolectar la firma de enterado de los estudiantes.

Generar un vinculo entre la asignatura que le antecede y la que precede a su asignatura,
en el caso de las asignaturas seriadas.

Trabajar la transversalidad de las asignaturas, para que los estudiantes consideren los
conocimientos de manera profesional, investigativa e integral y puedan ser vinculados con
otras areas, en caso de Posgrado incluyendo los proyectos finales, las visitas académicas,
asi como la publicacién de articulo en revistas arbitradas, la propia de nuestra Casa de
Estudios.

Realizar el pase de lista en cada sesién y capturarlo en la plataforma de Autoservicio,
tomando como referente la participacion y la asistencia a las clases, la cual permitira tener
una evidencia de los avances y logros de los estudiantes, por ello es por lo que el
estudiante debe de contar con el 80% de asistencia para obtener el derecho a presentar
los examenes y actividades programadas por el docente En caso de suscitarse ausencia
constante de los estudiantes, solicitar la intervencion del area de Coordinacién de

i Aai GOBIERNO DEL ESTAN{
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XVIIL.

XIX.
XX.

XXII.
XXIII.

XXIV.

XXVI.

XXVILI.

XXVIII.

XXIX.

XXX.

XXXI.

XXXII.

Captura en tiempo y forma en la plataforma de Autoservicio las calificaciones finales
teniendo un maximo de 72 horas para este proceso, asi como asegurarse de firmar las
actas de calificaciones emitida por SIIES.

Presentarse en Control de Asistencia del Personal Docente y Administrativo.

Registrar su entrada en un lapso no mayor de 10 minutos antes del inicio de su clase.
Realizar el llenado correcto del formato Registro Diario Docente.

Registrar su salida conforme concluya su horario de clase.

Mantener el orden y la disciplina dentro del salén de clases, evitando salidas constantes
de estudiantes.

Generar vinculos de respeto evitando acciones que transgredan la convivencia de los

estudiantes, con apego a los lineamientos y valores institucionales.

. Informar al area de Coordinacién de Posgrado de Calidad y Apoyo Psicopedagégico, los

casos de los estudiantes que presenten capacidades diferentes, con el fin de brindarles
la atencién que favorezca su aprendizaje.

Promover el cuidado del mobiliario y recursos que brinda CLEU. Cuando por negligencia,
desorden o manejo inadecuado por parte del docente resultase dafiado un bien, éste
debera ser reparado o sustituido por uno igual, que deberan ser pagados en la caja de
CLEU.

En el caso de que un bien se dafie por el uso o desgaste debera avisar a la Coordinaciéon
de Posgrado al término de su clase.

Promover el cumplimiento y observancia de los reglamentos, asi como de las normas
institucionales de CLEU, el respeto por las autoridades educativas, asi como la sana
convivencia con valores y el uso del uniforme institucional entre los estudiantes.

Cumplir y observar los criterios de evaluacion definidos en el programa de estudios y en
casos particulares los que establezca la Coordinacién de Posgrado y que son planteados
al inicio del periodo lectivo.

Comunicar situaciones conflictivas que se presenten dentro de su salon de clases, y
reportarlas a Coordinacién de Posgrado, para darle el seguimiento correspondiente.
Comunicar y promover la comunicacion asertiva, la escucha activa y el fortalecimiento de

los valores.

Presentarse con los materiales, recursos didacticos, biblioteca virtual, lista de asistencia,
GOBIERNO DEL ESTA™
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XXXIV.Impartir asesorias y tutorias académicas que ayude a los estudiantes a regularizar o

reforzar sus conocimientos.

XXXV. Tener un comportamiento modelo ante los estudiantes, colaboradores y personal de la

universidad, dentro y fuera de las aulas e instalaciones de CLEU.

XXXVI. Portar vestimenta formal o presentable, sin escotes, sin espalda descubierta con medida

adecuada, ni rasgaduras durante el desarrollo de sus actividades en CLEU.

XXXVII. Asistir de manera presencial o en linea, el curso de induccién docente, para conocer las

formas de actuacién institucional CLEU.

XXXVIII. Incluir, dentro de la planeaciéon didactica, los diferentes estilos de aprendizaje (visual,

auditivo y kinestésico) que favorezcan la seleccion de estrategias de Ensefianza -

Aprendizaje acorde a nuestro Modelo Educativo.

Infracciones y sanciones

Articulo 59. Queda prohibido a los Docentes de CLEU:

VI

VII.

Atentar o poner en riesgo la integridad fisica, psicolégica o moral de cualquier miembro
colaborador de CLEU, sin importar el medio por el cual se ejerza la violencia.

Las faltas de respeto, mediante cualquier medio, hacia la institucién, docentes,
estudiantes o cualquier miembro de la comunidad de CLEU.

Ausentarse de la institucion en horas de clase, sin previo aviso a la Coordinacién de
Posgrado
Consumir, introducir o portar objetos, sustancias prohibidas o restringidas por la Ley,

teniendo como Unica excepcion su uso en practicas de laboratorio previamente
informado al area; asi como bebidas alcohdlicas o sustancias que alteren la conciencia
y los sentidos; dentro de la universidad, asi como en los alrededores de las
instalaciones de CLEU y en cualquier actividad académica extramuros (tolerancia 0).
Ingresar en estado de ebriedad, con aliento alcohdlico o bajo los efectos de algun
estupefaciente, psicotrépico o cualquier otra sustancia que altere la conciencia y los
sentidos prohibidos o restringidos por la Ley (tolerancia 0).

Consumir alimentos dentro del aula, salas de computo, biblioteca, laboratorios,
talleres, Juicios Orales, Auditorio y en espacios no destinados para ello.

Usar celulares o cualquier otro dispositivo electrénico dentro.dgl-aula, para- uso

« . DE YUCATAMN
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VIIL.

Xl

XII.

XIIl.

XIV.

XV.

XVI.

XVILI.

XVIII.

XIX.

Organizar eventos, actividades o visitas acadéemicas sin autorizacion de la Direccion
de Posgrado, Subdireccion y Coordinacion de Posgrado.

Proporcionar informacién falsa o presentar documentos apdcrifos, en cualquier caso.
Ejercer el comercio dentro de las instalaciones sin autorizacién de CLEU.

Exhibir o difundir de manera impresa, material cinematografico, videos, imagenes o
cualquier otro documento de caracter religioso, partido politico con fines proselitistas
o de cualquier acto que constituya un atentado a los principios y valores institucionales
de CLEU.

Hacer uso de las redes sociales para entablar cualquier tipo de vinculo con los
estudiantes.

Permitir salidas contintias de los estudiantes del aula de estudio.

Promover sus servicios profesionales independientes al impartir su catedra.
Condicionar la calificacion otorgada al estudiante en el curso, a la participaciéon en
actividades ajenas del programa académico o actividades personales o profesionales.
Delegar su trabajo a un tercero. Unica expresion es que sea un docente suplente y se
le haya avisado con anticipacién a Coordinacion de Posgrado.

Incurrir en actos de acoso u hostigamiento escolar, acoso sexual mediante cualquier
medio verbal, escrito o en redes sociales u otro medio afin, hacia docentes,
estudiantes o cualquier miembro de la comunidad universitaria.

Comunicar a los estudiantes quejas o comentarios de desacuerdo de orden personal
en el aula o fuera de ésta.

De acuerdo a la Ley General para el Control del Tabaco, emitida por la Camara de
Diputados del H. Congreso de la Unién, en el DOF 09-10-2012, en su Titulo Tercero
de Proteccién contra la Exposicién al Humo de Tabaco, en su Capitulo Primero,
tomando en cuenta los Articulos 51, 52, 63, 57, 58 se determina que en CLEU, queda
Prohibido a cualquier persona ajena a la Instituciéon, asi como a la comunidad
Universitaria (Docentes, Administrativos, Directivos, Estudiantes) consumir o tener
encendido cualquier producto del tabaco (incluyendo el cigarro electronico), dentro de
las instalaciones de CLEU, asi como en el espacio de acceso y banqueta de la misma,

ya que es una institucion 100% libre de humo.

Articulo 60. El personal docente respetara el presente reglamento, de no serasi:se-haraacreedor

a las sanciones siguientes.

DE YUCATAMN
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Articulo 61. Sanciones aplicables al personal docente:

I. Llamada de atencion verbal, retroalimentando la situacién sucedida.

Il. Acta de hechos, donde se describe el dia, fecha, lugar, motivo de la causa y
participantes.

Ill. Amonestacion por escrito, que se agregara como parte integrante del expediente
personal del docente.

IV. Recision de contrato del cual goza el docente, la cual se aplicara de manera vitalicia en
todos los grados académicos ofertados por CLEU.

V. Retencion de pago por omision de la entrega del recibo de honorarios y por no entrega
de formatos académicos del SGC del CLEU.

VI. La aplicacion de estas sanciones se realizara dependiendo de la gravedad y naturaleza
de la falta.

VIl. Aquellas no observadas en el presente reglamento serdn analizadas por el Comité

Normativo y Disciplinario.
Asesores y sinodales.

Articulo 62. Los docentes podran ser miembros del sinodo en la presentacion de un examen de
grado o asesores de tesis, siempre y cuando cumplan con los requisitos establecidos en el
presente reglamento, seran seleccionados por la Comision de Titulacion del CLEU y autorizados

por la Direccion de Educacion Superior de SIIES.

Articulo 63. Los asesores externos de tesis seran aquellos profesionales que cumplan con los
requisitos establecidos en el presente reglamento, segun corresponda el area a asesorar y

manifiesten su disponibilidad para realizar dicha funcion.

CAPITULO IV
ESTUDIANTES
Seleccion y Admision

Articulo 64. Podran pertenecer a la comunidad CLEU en el nivel de Posgrado, todas aquellas
personas de nacionalidad mexicana que hayan cubierto de manera completavsus. estudios

DE YUCATAN
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avale dichos estudios, que entreguen de manera completa y legalizada la documentacion
correspondiente, asi como cumplir con los requisitos de admision especificos, descritos en cada

una de las ofertas educativas.

En el caso de extranjeros, deberan presentar original y entregar copia del documento que acredite
su estancia legal dentro de nuestro pais, original y dos copias del resolutivo de revalidacion
expedido por la autoridad competente, asi como los demas requisitos que establezca la SIIES, y

de entregar de manera completa la documentacién que se sefiala en el presente reglamento para

el proceso de inscripcion.

Aplicar las “Normas de Administracion Escolar para las Instituciones Incorporadas” expedidos por
la Direccion de Servicio Profesional de la Secretaria de Investigacion, Innovacién y Educacién

Superior”.

Articulo 65. El proceso de admisién a los porgrados consta de: Entrevista con la Coordinacion

de Posgrado y la Coordinacion de Apoyo Psicopedagégico .
Cuyos resultados son clasificados en tres categorias:

1. Recomendado al perfil de ingreso

2. Recomendado con Reservas (Condicionado)

Articulo 66. En el caso de los aspirantes algiin posgrado que hayan sido ubicados en la categoria
de No Recomendado, el CLEU se reserva el derecho para la matriculacion. Solo se ofrecera otra

oferta educativa cuando cumplan con las siguientes especificaciones:
1. Entrevista posterior.

Articulo 67. Aquellos estudiantes de cualquier programa de Posgrado del CLEU que presenten
comportamientos que perjudiquen o pongan en peligro fisico y psicolégico a otros, a ellos mismos
o0 a la institucién deberan ser canalizados al Consejo Normativo y Disciplinario para la firma un
consentimiento informado y carta compromiso para ser valorados con un examen psicométrico o
en ultima instancia ser canalizados con un especialista para recibir apoyo profesional de una
instancia publica, de lo cual debera emitirse una constancia de seguimiento al estudiante, con
acompafiamiento de la coordinaciéon de apoyo psicopedagdgico. Todo lo anterior sera necesario
para poder permanecer en la institucion. En caso de no cumplir con lo estghlecidg la instjtucion

y : o NE YUCATAN
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Registro

Articulo 68. De la inscripcion:

La inscripcién de los estudiantes de primer ingreso sera a solicitud del Jefatura de

Servicios Escolares del CLEU ante el Departamento de Registro y Certificacion de la

Direccion de Servicio Profesional de SIIES, al inicio de cada ciclo escolar. Asimismo, el

CLEU debera reportar la trayectoria académica de todos sus estudiantes en las fechas

establecidas para tal efecto.

Para registrar estudiantes de primer ingreso a cualquier Posgrado deberan entregar la

siguiente documentacién:

a)

c)

d)

e)

Original del certificado completo de Licenciatura o del grado, segun corresponda y
el dictamen de equivalencia o el dictamen de revalidacién expedido por el
Departamento de Incorporacién y Revalidacion de Estudios de la SIIES, cuando
provengan del extranjero. En caso de que el alumno sea extranjero, se debera
presentar, ademas, el documento que acredite la calidad migratoria con la que se
encuentra en el territorio nacional, de conformidad con la legislacién aplicable.

El certificado de estudios de licenciatura, el original se queda en resguardo en el
expediente en servicios escolares, y se devolvera hasta que concluya todos los
créditos del programa y se complete el proceso de titulacion; en caso contrario, si
el alumno causa baja, se devolveran los documentos una vez que se cumplan los
requisitos para aplicar la baja.

En caso de que la acreditacion de un porcentaje de créditos del Posgrado sea
criterio de la titulacion en el nivel de licenciatura, se debera entregar al
Departamento de Registro y Certificacion de la SIIES, un oficio de la Instituciéon en
donde se curso dicho nivel, en el cual se especifique los requisitos que debe cubrir
el alumno para obtener el titulo respectivo, El titulo de licenciatura es requisito
indispensable para la obtencién del certificado completo de estudios, examen de
grado y el grado correspondiente.

Dos copias fotostaticas de la Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) en
caso de contar con ella; de lo contrario una vez autorizado el registro del alumno

y generada su matricula, ésta serd tramitada de manera %ratuita en el
GOBIERNO DEL ESTADO

Departamento de Registro y Certificacion. S e

Original y dos copias del acta de nacimiento.
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f) Seis fotografias tamano infantil en fondo blanco (blanco y negro, de frente
despejada, en papel mate y sin anteojos).

g) Comprobante original del pago correspondiente a la inscripcion.

h) Titulo profesional original y copia (reduccién tamafio carta)

i) Cedula Profesional original y copia

j) Carta de exposicion de motivos

k) Acta de examen profesional de Licenciatura Original y Copia

Articulo 69. El registro por traslado de los estudiantes se hara tinicamente al inicio de cada curso.

Este tramite procedera cuando medie el dictamen de revalidacién o equivalencia respectivo.

Articulo 70. Para registrar estudiantes repetidores del mismo CLEU no se requiere presentar

ninguna documentacion.

Articulo 71. Se entiende por inscripcion al proceso mediante el cual el aspirante solicita ser

admitido como estudiante de CLEU, formalizando el tramite con la obtenciéon de un numero de

matricula.

Articulo 72. Es requisito indispensable para formalizar el proceso de inscripcidon presentarse a la
platica de induccién, asi como conocer y aceptar lo estipulado en la Inscripcion y Reglamento
General de Posgrado, lineamientos de vestimenta y seguro de accidentes, lo cual debera
efectuarse al suscribir la solicitud de inscripcion referida en el Articulo 68 el presente reglamento.

Articulo 73. El reingreso de los estudiantes, estara sujeto a que el plan de estudios sea el mismo
y el estudiante se encuentre dentro del periodo reglamentario para concluirlo. En caso de que el
plan de estudios sea distinto, debera presentar el dictamen de equivalencia otorgado por el

Departamento de Incorporacion y Revalidacién de Estudios de la SIIES.

Articulo 74. El limite maximo de tiempo para cursar un Plan de Estudios de Posgrado en el CLEU
sera dos veces la duracion del plan de estudios correspondiente, contandose desde la inscripcion

a primer semestre y/o cuatrimestre.
Articulo 75. De la Reinscripcién.

|. Las reinscripciones de los Estudiantes seran a solicitud del CLEU, a pigio.de.cada.ciclo
DE \fUCATAM
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Asimismo el CLEU debera reportar la trayectoria académica de todos sus estudiantes en
las fechas establecidas para tal efecto.
Il. Se considera como reinscripcion, a los estudiantes que reingresan a CLEU, después de
haber suspendido sus estudios.
lll. CLEU se reserva el derecho de admitir reinscripciones en los casos de estudiantes que
se encuentren en los siguientes supuestos que se establecen a continuacion.
IV. Para Posgrado:
a. Estar suspendidos del servicio educativo de acuerdo con este Reglamento.
b. Incumplir con los requisitos establecidos en el Articulo 68 del presente
Reglamento.
c. Contar con algin adeudo administrativo.
d. Tener una o mas asignaturas, de semestres o cuatrimestres anteriores, sin
acreditar (reprobadas) y/o No Cursadas (NC).
e. Contar con asignaturas reprobadas y/o no cursadas de tres semestres anteriores

al que se reinscribe, conforme a la tabla que se presenta a continuacion:

Articulo 76. El estudiante que no realice los tramites de reinscripcién dentro de los plazos y con
las normas establecidas no podra obtener o refrendar su condicion de estudiante en el ciclo lectivo

correspondiente.

Articulo 77. Cuando el estudiante no haya entregado la documentacién solicitada, en tiempo y
forma en la Jefatura de Servicios Escolares, causara baja del plan y programa de estudios al que

se encuentra inscrito.

Articulo 78. De comprobarse falsedad en cualquier documento entregado por el estudiante o
invasion de ciclo lectivo, se anulara su inscripcion o reinscripcién y quedaran sin efecto los actos
derivados de la misma, reservandose el derecho de notificarlo a las autoridades competentes, de
lo cual CLEU, no tendra ninguna responsabilidad, eximiéndose de la devolucién de los pagos

realizados hasta ese momento, a cuenta del estudiante.

Articulo 79. Los estudiantes que tengan adeudos de colegiaturas al finalizar cada periodo no

podran realizar su tramite de reinscripcion al siguiente periodo. GOBIERNO DEL ESTADO
DE YUCATAN
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Articulo 80. El estudiante debera cumplir con el proceso de Inscripcion o Reinscripcion que seran
de 7 semanas antes y 2 semanas después del inicio de clases. La fecha de inicio de clases sera

publicada en los medios oficiales de CLEU Campus Mérida.

Articulo 81. Cuando el estudiante llene la ficha de Inscripcién o Reinscripcion aceptara los cargos

generados por las colegiaturas.

Articulo 82. E| estudiante debera cubrir la inscripcion, reinscripcion y las mensualidades que

abarca el ciclo escolar.

Articulo 83. El importe de inscripcién, reinscripcion y de las colegiaturas sufriran un incremento
anual que no podra en ninglin caso ser mayor al 10% (diez por ciento) y se daran a conocer con

anticipacion a las fechas de reinscripcion.

Articulo 84. El importe que el estudiante paga por concepto de colegiaturas, inscripcion,
reinscripcion, recargos y servicios que presta CLEU, en ninguin caso incluyen el material personal
que el estudiante tenga que utilizar para sus practicas, como son los siguientes: bata, guantes,

cubre boca, cofia, algodén, alcohol, entre otros.
Baja

Articulo 85. Se considera baja a la suspension y/o término de la prestacion de los servicios

educativos al estudiante.
Articulo 86. Las bajas pueden ser:

I.  Por reglamento.
e Cuando el estudiante no entrega los documentos solicitados por el Departamento de
Registro y Certificacién de SIIES, en el plazo fijado.
e Cuando lo solicite el Consejo Normativo y Disciplinario por alguna falta grave y/o su
condicion académica.
[I.  Voluntaria.
e Cuando es solicitada por el estudiante. Puede ser temporal o definitiva a través de los
Medios Oficiales de Comunicaciéon CLEU, ante la Coordinacién de Posgrado, de proceder

se vincula a la Jefatura de Servicios Escolares, previa liberacion del area de ingresos.

. . . . . . ., GOBIERNO DEL ESTADD
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I.  Cuando no termine el plan de estudios dentro del limite maximo de tiempo establecido en
el Reglamento General de Posgrado.

[I.  Cuando el estudiante cometa una falta grave, sancionado por el Comité Normativo y
Disciplinario, cuya sanciéon sea la baja definitiva y esté contemplada en el Reglamento
General de Posgrado.

lll.  Cuando es solicitada por el estudiante, junto con la devolucién de los originales de toda

su documentacion.
Articulo 88. La baja temporal de un estudiante se dara en los siguientes casos:

|.  Cuando se agoten las oportunidades de evaluacion de regularizacién.
Il.  Cuando se venza el plazo para presentar las evaluaciones de regularizacion.
Ill.  Cuando el estudiante lo solicite por escrito.
IV. Cuando el estudiante acumule inasistencias sin notificar a Coordinacion Posgrado durante

un mes consecutivo del periodo lectivo la Direccion procedera a la baja temporal.

Articulo 89, El estudiante que sea dado de baja definitiva en un plan de estudios no tendra
derecho a reinscripcién al mismo plan de estudios. Pero si puede ser dado de alta como

estudiante de nuevo ingreso a otro plan de estudios.

Articulo 90. El estudiante que deje de asistir a clases o realice el tramite de baja académica y no
recoja en tiempo y forma su documentacion oficial en el area de servicios escolares, contara con

un periodo maximo de 5 afos.

Articulo 91. La inasistencia del estudiante sin tramitar y concluir formalmente la baja no deslinda

al estudiante de los compromisos econémicos adquiridos con CLEU.

Articulo 92. El estudiante que después de concluir su inscripcién o reinscripcion decida renunciar
a ella, debera tramitar formalmente su baja académica de acuerdo con los Medios Oficiales de
Comunicacién CLEU y cubrir los compromisos econémicos contraidos con CLEU al inicio del ciclo

lectivo.

Articulo 93. La baja académica o baja institucional, no deslinda al estudiante de los compromisos

econdmicos adquiridos con CLEU.

Articulo 94. En el caso de estudiante se de baja en los primeros 5 dias habiles.np:segenerara
DE YUCATAN
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Articulo 95. En caso de que el estudiante adeuda el maximo de 3 colegiaturas generara baja

temporal, reportada por la Jefatura Administrativa.

Articulo 96. Solo procedera reembolso, en caso de no apertura de un plan de estudios al cual se

encuentra inscrito.

Articulo 97. Todo estudiante que por razones de caracter personal decida no seguir estudiando

en CLEU, debera solicitar el servicio al Departamento de Servicios Escolares.

Articulo 98. Para efectuar la baja esta debera realizarse 30 dias después del inicio de clases,
dando lugar a no cobrar el semestre completo y no se generara la devolucién del pago de la

Reinscripcién e Inscripcion.

Articulo 99. El estudiante que decida darse de baja pagara el importe establecido para la

busqueda de archivo de sus documentos.

Articulo 100. Los estudiantes que no notifiquen de su baja en tiempo y forma se les cobrara la

parte proporcional de la colegiatura por los dias trascurridos.

Articulo 101. Los permisos y concesiones (solicitud de prorroga) para pagar las colegiaturas
fuera del plazo establecido deberan solicitarse por escrito y antes de que venza el plazo, que en

ningun caso significa que no se pagaran los recargos correspondientes, segun la fecha de pago.

Articulo 102. Todas las prérrogas de pago deberan estar autorizadas y firmadas por Direccion

de Posgrado.
Tutorias y Asesorias

Articulo 103. Jefatura de Apoyo Psicopedagégico, es el area de apoyo académico y/o emocional
que da seguimiento a los estudiantes de Licenciatura en el area psicopedagégica, conductual y

disciplinario durante su trayectoria escolar.
Articulo 104. Perfil del Jefe de Apoyo Psicopedagdgico.
Son funciones del Tutor:
I. Desarrollar habilidades para el estudio del estudiante.

Il. ~ Orientar al estudiante en relacion con las unidades de aprendizaje en ta(s)qug.pudiera
- DE YUCATAN
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Compartir técnicas de estudio que favorezcan en el aprendizaje de determinadas

tematicas.
IV. Informar y sugerir actividades extracurriculares (dentro y fuera de la instituciéon) que
beneficien en el desarrollo profesional del estudiante.
V. Identificar los problemas que se presenten y orientar al estudiante en sus posibles
soluciones.
VI.  Ofrecer orientacién en algunos momentos criticos que se pueden presentar durante el
proceso de formacion.
VIl.  Brindar acompafiamiento personalizado a los estudiantes para mejorar el rendimiento
escolar.
VIll.  Desarrollar habitos de estudio para disminuir la reprobacién, el rezago y el abandono
escolar.
Tutorados

Articulo 105. Es el estudiante universitario que es remitido al area psicopedagoégica para recibir

apoyo ante diversas necesidades que presente durante su trayectoria formativa.

Articulo 106. Responsabilidades del tutorado:

Acudir a la entrevista inicial con el coordinador del area.

Presentarse en las sesiones programadas.

. Participar en las actividades de tutoria que organice CLEU.
. Cumplir de manera responsable con el proyecto formulado con su Tutor.

Solicitar apoyo del Tutor cuando tenga problemas de caracter académico.

. En caso de haber sido canalizado, presentarse a la instancia correspondiente para ser

atendido.

Asesorias

Articulo 107. Coordinacion de Posgrado es el area encargada de dar seguimiento a los

estudiantes que requieran asesorias o nivelacién académica.

Son funciones de los asesores: GOBIERNO DEL ESTADD

DE YUCATAN
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Il.  Compartir técnicas de estudio que favorezcan en el aprendizaje de determinadas
tematicas.

. Informar y sugerir actividades extracurriculares (dentro y fuera de la institucion) que
beneficien en el desarrollo profesional del estudiante.

IV. Identificar los problemas que se presenten y orientar al estudiante en sus posibles
soluciones.

V. Dar a conocer los apoyos y beneficios que puede obtener de las diversas areas
universitarias.

VI.  Apoyar al estudiante en el desarrollo de una metodologia de investigacién, estudio y

trabajo que sea apropiada a las exigencias del plan y programa de estudio que estudia.

VII. Favorecer en todo momento la autonomia, inteligencia, valores y la responsabilidad del
estudiante.
VIll.  Retroalimentar al estudiante y realizar un seguimiento a fin de valorar los resultados

obtenidos y analizar con él los avances en la asignatura.

IX.  Promover la integracion académica del estudiante a fin de que desarrolle habilidades que
le permitan un crecimiento integral, solicitando que colabore en proyectos de
investigacion, publicaciones o presentaciones en eventos académicos.

X.  Dar una retroalimentacion en todo momento, durante el proceso educativo.

Asesorados

Articulo 108. Asesorados son los estudiantes debidamente inscritos, reinscritos y vigentes que
requerian seguimiento académico debido a un desempefio deficiente en alguna de las

asignaturas de su programa de estudios.
Las responsabilidades de los asesorados son:

I)  Cubrir el monto previo a las asesorias.
)  Acudir a las sesiones de regularizacién estipuladas.
)  Disposicion para seguir las recomendaciones del asesor.
IV) Informar permanentemente el proceso Coordinacion de Posgrado

Derechos y Obligaciones de los Estudiantes

Articulo 109. Son derechos de los estudiantes:

GOBIERND DEL ESTADO
DE YUCATAN
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VI

VIL

VI

XI.

XII.

Todos los estudiantes tienen derecho a recibir de manera adecuada los servicios ofrecidos
por el CLEU a partir de la inscripcion a la oferta educativa elegida.

El CLEU es una entidad respetuosa de las garantias consagradas en nuestra Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Titulo Primero Capitulo | De los Derechos
Humanos y sus Garantias, Articulo 30, Toda persona tiene derecho a la educacion.

En virtud del respeto de estos derechos los estudiantes por consiguiente ejerceran el
derecho a la libertad de expresion con responsabilidad, respetando siempre la vida
privada de los demas, la moral y las buenas costumbres, establecido en el Articulo 6o de
la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Los estudiantes pueden expresar libremente sus ideas y opiniones, siempre y cuando lo
hagan a titulo personal y bajo su responsabilidad, sin mas limitaciones que el respeto a
los derechos de los demas integrantes de la comunidad estudiantil, los valores morales y
al marco juridico.

El estudiante tendra derecho a recibir por parte de cada docente, el encuadre y plan de
trabajo, conteniendo los objetivos, temas, método de evaluacién y bibliografia necesaria,
a contar con los servicios de biblioteca, laboratorios, asi como también a hacer uso de
cafeteria y estacionamiento (cualquier dafio o perdida no es responsabilidad de CLEU).
El estudiante tendra derecho a solicitar revision de sus examenes y calificaciones cuando
no esté de acuerdo con los resultados obtenidos, sujetandose al procedimiento
establecido en el presente reglamento.

Ser tratados con respeto, equidad, dignidad y justicia por las autoridades institucionales,
personal académico, comparieros y personal administrativo de CLEU sin sufrir ningun tipo
de discriminacion, por su origen étnico, nacionalidad, género, edad, capacidades
diferentes, condiciones sociales, condiciones de salud, religién, opiniones, preferencias
sexuales, o cualquier otra que atente en contra de la dignidad humana.

Ser admitidos a sustentar exdmenes cuando hubieren cumplido con los requisitos (pago
de colegiaturas y porcentaje de asistencia a clases).

Recibir atencion en todos los asuntos relacionados con su escolaridad.

Ser escuchados y atendidos por las autoridades del CLEU.

Tener acceso a la Normatividad y Politicas Institucionales que rigen la vida académica y

convivencia de CLEU. GoBERE Bl EeEEn

Participar en actividades académicas, deportivas, culturales, artisticas y t%?féﬁ%ﬁhelias
Fesiine,
que contribuyan a la formacién integral del estudiante. £ 3
L
2 o

58
SIES

Direccion General de

Educacian Superior



Ciclo escolar 2022-2023 Reglamento General de Posgrado

Actualizacién: Septiembre del 2022 Colegio Libre de Estudios Universitarios

X1,
XIV.

XV.

XVI.

XVIL.

XVIII.

XIX.

XXII.

Recibir el nimero de matricula que lo identifique como estudiante de CLEU.

Recibir la credencial con el nimero de matricula que lo acredite e identifique como
estudiante de CLEU.

Recibir de CLEU la formacion académica correspondiente a los Planes y Programas de
Estudios respectivos.

Conocer el horario del ciclo lectivo al que se ha inscrito o reinscrito, asi como la ubicacion
del aula asignada.

Conocer en tiempo y forma el resultado de sus evaluaciones, en el caso de Posgrado las
actividades y evaluaciones que el docente haya asignado.

Recibir las constancias, kardex y certificados de estudios parcial (en caso de alumnos de
baja) o total que solicite, con el previo pago correspondiente.

Los pagos por concepto de certificado parcial o total de estudios, constancia de estudios,
historial académico, busqueda de archivo, carta de pasante, derecho de examen
profesional, acta de examen profesional o de grado, titulo, cédula, entre otros.; deberan
ser cubiertos de acuerdo con los importes vigentes establecidos por CLEU, en los tiempos
y formatos establecidos para cada tramite.

Entregar por escrito peticiones y quejas sobre el servicio que le brinda CLEU o en su caso
por habérsele infringido algunos de sus derechos. Debera hacerlo en forma clara, precisa,
respetuosa, elaborada en computadora y firmado, dirigido a la Direccién de Posgrado en
su caso, en un plazo de 3 dias habiles a partir del hecho, con el objeto de que el area
Gerencia de Calidad y el area de Apoyo Psicopedagégico le dé respuesta del caso.

Los estudiantes que deseen realizar el pago del semestre o cuatrimestre completo se le
haran un descuento del 10% (diez por ciento) siempre y cuando sea por adelantado y en
una sola exhibicién y Unicamente sobre los importes de las colegiaturas (no aplica sobre
la inscripcion, reinscripcién, credencial, batas u otros servicios). No aplica para
estudiantes becados y Modalidad No escolarizado.

Todas aquellas que establezca la normatividad institucional.

Articulo 110. Son obligaciones de los estudiantes:

l.
Il

Respetar al docente como autoridad maxima en el aula.
Respetar a directivos, personal de seguridad o vigilancia, personal administrativo y

comunidad estudiantil. GOBIERNO DEL ESTADO
DE YUCATAN
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VI.

VII.

VIII.

XI.
XIl.
X1

XIV.

XV.
XVI.

XVILI.

XVIIL

XIX.

Reglamento General de Posgrado

Colegio Libre de Estudios Universitarios

Conocer y apegarse al Reglamento General de Posgrado vigente y generar el acuse
correspondiente, el desconocimiento de este no lo exime de su cumplimiento.

Apegarse estrictamente al calendario, horario de clases y examenes establecidos por el
CLEU y la SIIES, y a las demas actividades académicas propuestas.

Presentarse puntualmente a cada clase teniendo Unicamente en su primera clase 10
minutos de tolerancia, posterior a esto se dara el acceso al aula y se considerara como
falta no justificable.

Evaluar al personal académico y administrativo en encuestas académicas y de servicio
realizadas cada termino de periodo.

Presentarse a clases adecuadamente vestido, de acuerdo con su calidad de estudiante
universitario.

Conservar el orden y la limpieza en aula de clase, laboratorios, biblioteca, salon de usos
multiples, bafios y en general de las instalaciones.

Cumplir con los Reglamentos de Laboratorios, Biblioteca y Centro de Computo.

Contar con el material que se les solicite en apoyo a sus labores escolares.

En caso de ocasionar dafos al material, equipo o mobiliario del plantel debera reponer o
pagar el valor de este.

No traer piercings durante su estancia en la universidad.

Se sugieren no traer tintes de colores extravagantes en el cabello.

En varones preferente traer el cabello corto, en caso de tenerlo largo, traerlo recogido
para evitar la pediculosis y para las buenas practicas de laboratorio.

Conocer y cumplir la filosofia institucional (mision, vision, propésito y valores).

Respetar la integridad fisica, moral y psicolégica de todos los miembros de la Comunidad
Universitaria.

Conducirse de manera ética y honesta en el desarrollo de cualquiera de las actividades
académicas dentro y fuera de las instalaciones de CLEU, siempre con buena conducta
evitando cometer actos que desacrediten a la Institucion dentro y fuera de sus
instalaciones.

Tratar a todos los miembros de la Comunidad Universitaria con el debido respeto mediante
una convivencia con valores.

Realizar en tiempo y forma los tramites administrativos correspondientes,ga.Ips, termines
DE YUCATAN

L0084,
.§F
Conocer sus calificaciones, asi como las asignaturas no aprobadas.

a

y plazos establecidos por el CLEU.
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XXII.

XXIII.

XXIV.

XXVI.

XXVII.
XXVIII.

XXIX.

Ser respetuoso con los simbolos patrios y observar buen comportamiento durante las
ceremonias y eventos institucionales de CLEU.
Aceptar las lineas de accion institucional ante cualquier peticion o inconformidad realizada
por escrito y respetar las formas de comunicacién que se establezcan. Siendo el area de
Gerencia de Calidad y Apoyo Psicopedagdgico, quien dé respuesta y seguimiento a los
acuerdos respectivos.
Mostrar al ingreso de la institucién la credencial que lo identifica como miembro de la
comunidad estudiantil, ademas de portarla en todo momento y presentarla para realizar
cualquier tramite en CLEU.
Tramitar la reposicion de la credencial, previo pago, en caso de haberla extraviado. La
credencial no se renueva cada semestre ya que soélo se resella.
En el transcurso del primer mes de clases del periodo, se le hara entrega al estudiante de
su credencial escolar, en caso de extravié debera solicitar la reposicion de la misma,
debiendo pagar el importe conforme a la lista de precios vigentes por su reexpediciéon. Al
momento de entrega al estudiante firmara una relacién como acuse de recibido.
Cuidar sus utiles y materiales escolares, asi como sus articulos personales (CLEU no se
hace responsable de perdidas, extravios u olvido de pertenencias personales).
Todas aquellas que establezca la normatividad institucional.
Los Estudiantes deberan cubrir de manera puntual todas sus colegiaturas de acuerdo con
la Modalidad de Estudios:

a. Modalidad Escolarizada.

b. Licenciatura Cuatrimestral; se cubriran 4 pagos al periodo.

c. Licenciatura Semestral; se cubriran 6 pagos al periodo.

d. Maestria Cuatrimestral se cubriran 4 pagos al periodo.

e. Especialidad Cuatrimestral; se cubriran 4 pagos al periodo.

f.  Modalidad No Escolarizado.

g. Licenciatura Semestral; se cubriran 6 pagos al periodo.
Las opciones de pago son:

a. Cheque en linea.

Clabe interbancaria.
Pago en sucursal bancaria.

b
c

GOBIERNO DEL ESTADD
d. Terminal punto de Venta en las oficinas de CLEU Campus Méridef; YUCATAN
e
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Pago en linea mediante la plataforma institucional (autoservicio). &{ﬁ;@%
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XXXI.

XXXII.

XXX

XXXIV.

f. No se acepta efectivo.
El estudiante debera cubrir el pago de sus colegiaturas en el trascurso de los primeros
diez dias naturales de cada mes. y/o los diez primeros dias del inicio de cada bloque en
la modalidad No Escolarizada.
Si el pago de la colegiatura se efectiia a partir del onceavo dia del mes o del bloque
correspondiente a la colegiatura, se le cobrara un 10% (diez por ciento) de recargo
adicional sobre la cuota de la mensualidad.
El incumplimiento de la obligacion de pago de colegiaturas libera a CLEU Campus Mérida,
de la obligacion de seguir prestando sus servicios y, por lo tanto, podra ser suspendido
temporalmente mientras exista el adeudo, previo aviso con dos dias de anticipacion.
Si el estudiante no paga a tiempo sus colegiaturas, el pago posterior a la misma y de los
recargos no le habilita los derechos que haya perdido por la omisién del pago de la
colegiatura.
En caso de adeudar dos colegiaturas de manera consecutiva, se notificara por parte de la
Coordinacion de Control de Ingresos por escrito al estudiante, de su situacion; a fin de
que se le requiera para que manifieste a lo que su derecho e interés convenga, dentro del
término de tres dias siguientes a la notificacién, presentando en la Coordinacion de
Ingresos por escrito sus motivos y circunstancias por la cuales no ha cumplido con la
obligacién de pagar sus colegiaturas, anexando las pruebas para acreditar su dicho, con
el apercibimiento que de no cumplir, se procedera a su baja definitiva. Una vez recibido
por dicho departamento, en un término no mayor a 24 horas, resolvera lo conducente con

previa autorizacién de la Direccién de Posgrado.

Prohibiciones

Articulo 111 El CLEU prohibe a los estudiantes:

Realizar sociedades estudiantiles.
Asistir a clases en estado de ebriedad, con aliento alcohdlico, bajo los efectos de
estupefacientes y/o psicotrépicos prohibidos o restringidos por la Ley o bajo los efectos
de cualquier sustancia que altere la conciencia y los sentidos.

Introducir, portar o utilizar dentro de las instalaciones de CLEU armas de fuego, armas
blancas, objetos punzo cortantes, explosivos, productos quimicos Lﬁ@ﬁf&ﬂﬁ%n'ﬁp&f‘pam

fines subversivos que pongan en riesgo la integridad fisica de los

comunidad o el patrimonio universitario. R
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V1.

VII.
VIII.

Xl

XIl.

X1,

Alterar, falsificar, substraer o hacer uso inadecuado de documentos escolares, tales como
examenes, constancias, kardex, credenciales, justificaciones o cualquier otro documento
emitido o reservado para uso exclusivo del CLEU.

Realizar y/o incitar a juegos de azar o de apuesta, dentro de las instalaciones del CLEU.

Realizar acoso a cualquier miembro de la comunidad Estudiantil CLEU, entendiéndose
acoso como el comportamiento de abuso y maltrato que ejerce un estudiante, con la
intenciéon de intimidarla/o y/o controlarla/o, mediante contacto fisico o manipulacién
psicolégica, en cualquiera de sus modalidades, acoso verbal, fisico, social o sexual,
ciberbullying, pornovenganza, Grooming. En el caso de presentarse una eventualidad la
Direccion de Posgrado aplicara el Protocolo Para La Prevencion, Atencion Y Sancién De
La Violencia De Geénero, Discriminacion, Hostigamiento Y Abuso Sexual.

Hacer o recibir llamadas de dispositivos moviles, dentro del aula de clases.

Sera motivo de sancion, organizar o participar en acuerdos para faltar a clase o promover
entre sus compafieros el abandono del salén en horas y dias habiles. El incumplimiento
de lo anteriormente previsto se sancionara con la aplicacién de una doble falta en cada
una de las asignaturas que tuvieran ese dia.

Agredir fisica, verbalmente, psicolégica y/o moral dentro de las instalaciones del CLEU o
cercanias inmediatas, a los miembros de la comunidad estudiantil, personal de seguridad
o0 vigilancia, administrativos, docentes, directivos de la Institucion, asi como a visitantes o
usuarios de estas, sin importar el medio por el cual se ejerza la violencia.

Publicar y/o utilizar en redes sociales o cualquier otro medio de difusién el nombre o
escudo del CLEU para cualquier actividad ajena a los fines educativos.

Involucrarse en conflictos verbales o fisicos (rifias), o situaciones no propias de la
conduccién que enmarca la convivencia universitaria.

Portar, consumir, introducir, vender, proporcionar u ofrecer gratuitamente a otro(s)
sustancias prohibidas o restringidas por la ley; asi como bebidas alcohdlicas o sustancias
que alteren la conciencia y los sentidos dentro del plantel y en los alrededores de las
instalaciones de CLEU y en cualquier actividad extramuros (visitas académicas).

Dariar o hacer uso inadecuado de las instalaciones y/o recursos del CLEU, tales como: el
equipo instrumental de laboratorios, el mobiliario de la Institucion, etc. En caso de causar
dafios a lo sefialado en esta fraccion, el estudiante sera acreedor a una sancion misma

Gonguo DEL ESTADO
gue se determinara dependiendo de la gravedad de la situaciéon (suSp&fsidn perdiendo
10;‘5’““-"&{&.
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XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIIL.
XIX.

XXII.

XXII.

XXIV.

XXVI.

XXVIL.

sus derechos escolares), ademas el estudiante debera cubrir el monto total de los dafios
ocasionados.

Consumir alimentos y bebidas dentro del aula, salas de computo, biblioteca, laboratorios,
talleres, auditorio, juicios orales y en espacios no destinados para ello.

Realizar juegos violentos que puedan poner en riesgo la integridad fisica o salud de los
miembros de la comunidad universitaria.

Organizar eventos o actividades a nombre de CLEU sin haber obtenido autorizacién de
las autoridades de la Institucion.

Usar celulares o cualquier otro dispositivo electronico o mecéanico que interfiera con los
procesos de ensefianza- aprendizaje o sirva para cometer fraude en las evaluaciones.
Realizar cualquier pago de servicios con billetes falsos o de dudosa procedencia.
Cometer plagio o fraude en las evaluaciones o en cualquier otra actividad académica.
Suplantar o permitir ser suplantado durante una evaluacién o cualquier acto académico.
Ejercer el comercio dentro de las instalaciones de CLEU sin autorizaciéon de las
autoridades de la Institucion.

Exhibir o difundir impresos, material cinematografico, videos, imagenes o cualquier otro
documento de caréacter religioso; partido politico con fines proselitistas o de cualquier acto
que constituya un atentado o denigre a los principios, valores y a miembros de la
comunidad universitaria.

Robar o sustraer recursos, materiales o equipo propiedad de CLEU, asi como las
pertenecias u objetos de cualquier miembro de la comunidad universitaria.

Suspender o alterar las actividades académicas en grupo o individualmente, cuando no
haya una autorizacion de las instancias correspondientes.

Grabar en audio y/o video cualquier conversacion con o sin autorizacién que atente contra
la integridad de la comunidad universitaria, sea por cualquier medio electronico.

Hacer mal uso del uniforme o de cualquier simbolo institucional que atente contra la
identidad de CLEU. En caso de que el estudiante incurra en este tipo de prohibicién sera
acreedor de alguna de las sanciones que se estipulan en el Articulo 112° del presente
Reglamento, segun la gravedad del acto.

De acuerdo a la Ley General para el Control de Tabaco, emitida por el Congreso de los
Estados Unidos Mexicanos a través de la Secretaria de Salud en el afio 2015, Titulo

ORIERNO DEL

Tercero, Capitulo 3, Articulo 28; queda en CLEU prohibido a cualquier pers'bﬁwféﬂ,‘ﬁgﬁa ala
‘}é g q(;.
Institucion, asi como a la comunidad Universitaria (Docentes, -_ St
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Estudiantes) consumir o tener encendido cualquier producto de tabaco en las
instalaciones o en la periferia, ya que es una Institucién 100% libre de humo de tabaco,
incluyendo cigarro electrénico.

XXVIIl.  Todas aquellas que establezca la Normatividad Universitaria.

Sanciones

Articulo 112. Segun la gravedad de la infraccion cometida, las sanciones que se impondran a

los estudiantes que hayan infringido el presente reglamento son las siguientes:

I. Amonestacion por escrito, con copia al padre o tutor en su caso, que se agregara como
parte integrante del expediente personal del estudiante.

II. Aplicacién de doble falta en cada asignatura cuando la situacion lo amerite.

[ll. Separacion de clases hasta por un mes con anotacion en el expediente personal del
estudiante y aviso al padre o tutor.

IV. Baja temporal hasta por un ciclo escolar con anotacién en el expediente personal del
estudiante y aviso al padre o tutor.

V. Cancelacion de becas de la cual goza el estudiante.

VI. Suspension para participar en actividades deportivas y académicas hasta por un afo.

VII. Baja definitiva e irrevocable, en este supuesto, el estudiante tendra derecho a solicitar al
CLEU la devolucién de la documentacion original entregada en su inscripcién, debiendo
para ello estar al corriente en sus pagos de colegiaturas, recargos y demas conceptos

que resulten a favor del CLEU.

Articulo 113. Las instancias facultadas para la imposicion de sanciones sera el Consejo

Normativo Disciplinario y presidida por el Director de Posgrado.

Las sanciones emitidas por el Consejo Normativo y Disciplinario seran inapelables aun cuando

no se firme por los estudiantes.
Infracciones Académicas

Articulo 114. Las infracciones académicas que se comentan en el aula de clases seran
evaluadas por el docente correspondiente, quien podra imponer como sancion desde la

amonestacion hasta la suspension del derecho de asistir a su clase, hasta por una semana. En
GOBIERNO DEL ESTATID

cualquier caso, el profesor comunicara de inmediato a la autoridad correspondiente’deFCLEU la

RO 4

situacién de la infraccién. En los casos que se amerite una mayor sancion, las aéi fglades del
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CLEU acordaran con el docente la que corresponda. Las autoridades llegaran a su decision

después de haber escuchado a todas las partes implicadas.

Articulo 115. Las infracciones académicas de deshonestidad (plagio y copia en las evaluaciones

o en los trabajos de investigacidn) seran sancionadas de la siguiente manera:

e Cuando a algin estudiante se le comprueba por primera vez una falta de
honestidad, como las antes mencionadas, se le aplicara una sancién consistente
en la anulacion del examen que corresponda, situacion que se debera hacer del

conocimiento del Director de Posgrado.
Infracciones Extra - académicas.

Articulo 116. Las infracciones extra-académicas cometidas por los estudiantes en las
instalaciones del CLEU, o en aquellas en las que participen en representacion de este, seran
evaluadas por el Director de Posgrado, quien determinara como sancion desde la amonestacion
hasta la suspension por tiempo determinado del derecho a utilizar los servicios que presta el
CLEU. En los casos de suspension el Director de Posgrado tomara la decision después de haber

escuchado a todas las partes implicadas.

Articulo 117. Cuando la gravedad de la infraccién académica o extra-académicas, a juicio del
Director de Posgrado amerite la baja definitiva del estudiante, la sancion procedera después de
reunir la informacion y pruebas necesarias para ello, con el apoyo del Consejo Normativo y

Disciplinario.

Articulo 118. En caso de algun dafio las sanciones incluiran el pago o reposicién de lo dafiado,

en caso de existir un hecho al respecto.

Articulo 119. La aplicacién de la sancion correspondiente se ejecutara a criterio del Director de

Posgrado del CLEU tendra caracter de inimpugnable e irrevocable.

Articulo 120. Para la aplicacion de las sanciones se tomaran en cuenta los elementos propios

de la conducta activa o pasiva, que a continuacion se refieren:

I. La gravedad de la responsabilidad en que se incurra.

Il. La reincidencia en el incumplimiento de obligaciones.
GDBFERNU E:EL _ESTAT?F)
. El monto del dafio o perjuicio derivado del incumplimiento de obligacione§? "/ATAx
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Articulo 121. Para la pronta solucién de las controversias que deriven de conductas contrarias a

la normatividad institucional realizadas por cualquier miembro de la Comunidad Universitaria de

comun acuerdo entre las partes se podran llevar a cabo platicas conciliatorias que conduzcan a

la solucién anticipada de la queja o conflicto bajo los lineamientos establecidos por CLEU.

Articulo 122. Es competencia de las autoridades de CLEU determinar los casos en que podra

proceder la solucién anticipada de las controversias surgidas entre miembros de la Comunidad

Universitaria.

Articulo 123. Para la aplicacién de las sanciones a que se refiere el Articulo 112 de este

Reglamento, de ser necesario se otorgara al presunto infractor previamente la garantia de

audiencia, conforme a las siguientes reglas:

El Consejo Normativo y Disciplinario conforme a lo establecido en este Reglamento de

Posgrado, citara a una audiencia para tal efecto a las partes involucradas, sefialando en

el citatorio de garantia de audiencia lo siguiente:

a.
b.

El nombre del estudiante o egresado al que se dirige.

El lugar, fecha y hora en la que se verificara la audiencia a la que debera
comparecer fisicamente para que exponga en forma verbal o por escrito lo que a
su interés convenga respecto de los hechos que se le atribuyan y puedan ser
motivo de sancion.

El objeto o alcance de la audiencia y los hechos que hayan originado el
procedimiento.

Las disposiciones en que se sustente.

El derecho del interesado a aportar pruebas y alegar en la audiencia en forma
verbal o por escrito.

El nombre, cargo y firma autoégrafa de la autoridad educativa competente que lo

emite.

La notificacion debera ser de manera personal al estudiante o egresado infractor, dentro de:

Las instalaciones de CLEU, asi como fuera de ella, dentro de los primeros tres dias habiles

posteriores al dia y hora del hecho a la conducta infractora. En el supuesto que el citado

no fuere localizado, sera notificado de la audiencia por medios ela,qtggmgg&g%g%ves del

o5 7 i . PE yYuc
correo electronico que se tenga registrado en el expediente del estudlamfeg
e

a.

ATA

©'égresado.

La diligencia se desahogara en términos del citatorio, por lo quq?'
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b. El Consejo Normativo y Disciplinario hara una relatoria al presunto infractor sobre
los hechos, constancias y pruebas que en su caso obren en el expediente del
asunto materia del procedimiento.

Se admitiran y desahogaran las pruebas que se ofrezcan de manera escrita.

d. El compareciente formulara los alegatos que considere pertinentes.

e. Se levantara acta en la que consten las circunstancias anteriores.

Nota: La audiencia a que se refiere el presente Articulo podra ser videograbada a juicio del

Consejo Normativo y Disciplinario.

De no comparecer el presunto infractor en el dia y hora sefialados en el citatorio, se tendra por

satisfecha la garantia de audiencia.

Articulo 124. Cuando en el procedimiento sea necesario el desahogo de las pruebas ofrecidas,
se fijara dia y hora para tal efecto, dentro de un plazo no mayor de tres dias habiles siguientes al

de la diligencia de garantia de audiencia.

Articulo 125. Concluida la tramitacién del procedimiento, el presunto infractor podra formular
alegatos en la misma audiencia en forma verbal o escrita, o en su defecto dentro de los tres dias

siguientes al desahogo de la tltima prueba.

Articulo 126. Transcurrido dicho término el Consejo Normativo y Disciplinario procedera a dictar

la resolucién, la cual sera de caracter inapelable.

CAPITULO V
EVALUACION
Asistencia y Acreditacion

Articulo 127. La escala para calificar los exdmenes sera de 0 (cero) a 100 (cien) puntos y la

minima aprobatoria sera de 80 (ochenta) puntos.

Articulo 128. Para tener derecho al examen ordinario, el estudiante debera tener por lo menos
el 80% de asistencias en la asignatura que corresponda; en el caso de las asignaturas seriadas,
debera haber aprobado la inmediata anterior, Asi mismo no debera est&°egHdicionads” por

documentos.
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Articulo 129. El tiempo maximo de tolerancia para asistir a la clase sera de diez minutos, la figura

del retardo no existe.

Articulo 130. En el caso de los estudiantes reinscritos, su asistencia sera considerada a partir
del primer dia de clases sefialado en el calendario escolar, por lo que no habra justificacion de

las instancias.

Articulo 131. En el caso de los estudiantes de nuevo ingreso, su asistencia se registrara a partir

de su inscripcién una vez iniciado el curso.
Articulo 132. El registro de inasistencias sera considerado como se establece a continuacion:

Para Posgrado:
a) Para tener derecho a la evaluacion ordinaria debera tener el 80% de asistencias.

Articulo 133. La justificacion de inasistencias procedera cuando se acredite cualquiera de los

siguientes casos:

ks Por incapacidad médica (considerando también a los hijos y conyuges), presentar
constancia original que contenga numero de cedula profesional, direccion, teléfono, e-
mail del médico tratante a la Coordinacion de Posgrado para su Visto Bueno.

Il. Por citatorio Ministerial o Judicial presentar el documento que lo acredite.

M. Fallecimiento de familiar hasta en segundo grado presentar documento que lo acredite
y se concedera hasta por 3 dias.

V. Por alguna causa extraordinaria o especial no imputables al estudiante, se canalizaran
al area de Apoyo Psicopedagdgico, para emitir su analisis y resolucién, la cual se

turnara a la Direccién de Posgrado para su validacion.

Para efectos de rectificar la evaluacion del estudiante que no asista a la misma, una vez justificada
su falta en tiempo y forma, éste tendra un plazo de una 48 horas para la enmienda, salvo que,

por cuestiones de fuerza mayor, demande mas tiempo.

Articulo 134. Se justificara solo si se avisa a la Coordinacién de Posgrado correspondiente en
un plazo no mayor a 48 horas a partir de la inasistencia mostrando evidencia de la situacién por
la cual incurre en falta, en caso de faltas por enfermedades de gravedad un tutor podra solicitar

5 H . : A H H GOBIERNO DEL ESTADO
el justificante, previa autorizacion de Coordinacion de Posgrado. il o e
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Articulo 135. Los tipos de acreditacién en Posgrado son:

Examen ordinario: Cursar una asignatura para acreditarla en un periodo lectivo ordinario

conforme al plan de estudios.
Lineamientos generales de los examenes

Articulo 136. Solamente podran presentar examen de cualquier tipo, los estudiantes que tengan
derecho a ello.

Articulo 137. Perdera el derecho de examen el estudiante que, no se presente en la fecha y hora
establecida para tal efecto, y no haya justificado su inasistencia y registrandose como desertor

(D).

Articulo 138. El CLEU establecera un proceso para la revision de examenes por parte del
docente a todos los estudiantes. En caso de que el estudiante no se presente a la revisiéon perdera

el derecho a la misma.

Articulo 139. EI CLEU debera entregar al Departamento de Registro y Certificacion, en el formato
correspondiente y en las fechas establecidas para tal efecto, los calendarios de examenes

ordinarios.

Articulo 140. Una vez aplicado el examen ordinario o de curso especial el CLEU levantara un
acta en la que consten los siguientes datos: tipo de examen o calificacion reportada, nombre del
programa, el nombre de la asignatura y curso al que corresponde, lugar, fecha y hora del examen,
libro y nimero de péagina del acta, los nombres de los sustentantes (en orden alfabético), la
calificacién obtenida con niimero y letra o la letra D (desertor), en su caso y el nombre del sinodal.
El acta debera ser firmada por el sinodo y la autoridad educativa correspondiente. Cada una de
las actas con el total de las calificaciones de las asignaturas del curso de los estudiantes, deberan

ser entregadas en dos originales.

Articulo 141. Para aplicar un examen, es indispensable la presencia del sinodal, asi como de la

autoridad responsable del CLEU, para dar fe del acto.
Examenes ordinarios.

Articulo 142. Para tener derecho a presentar examen ordinario, el estudianhe:rdggguﬁgﬁtgﬁé?t‘por

S

lo menos el 80% de asistencias en la asignatura que corresponda; en el caso de lgg.asignaturas
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seriadas, debera haber aprobado la inmediata anterior, Asi mismo no debera estar condicionado

por documentos.
Articulo 143. No habra estudiantes exentos.
Articulo 144. Para tener derecho a presentar examenes ordinarios todo estudiante debera:

1. La o las asignaturas a presentar no deberan guardar seriacion.
Estar al corriente en sus pagos con el CLEU.
En el caso de que el estudiante este sujeto a una medida disciplinar de ser necesario se

le considerara SD (sin derecho).
Cursos Especiales.

Articulo 145. Un curso especial sera autorizado por la Direccion de Educacién Superior en

coordinacién con el Departamento de Registro y Certificacion de la SIIES, cuando:

e La asignatura ya no se ofrezca debido a su desaparicion o a una modificacion del plan
de estudios.
e El estudiante no aprobo6 una asignatura y se inscribe a este curso.

Articulo 146. El curso especial se sujetara a todos los requisitos de un curso curricular ordinario
en cuanto a numero de créditos y exigencia académica, estipulado por la Direccion de Educacién

Superior.

Articulo 147. Los examenes que se realicen en los cursos especiales deberan ser elaborados,

aplicados y revisados por el profesor titular de la asignatura respectiva.

Articulo 148. El o los cursos especiales seran autorizados por la Direccion de Educacion
Superior, previo oficio de solicitud del Director Posgrado del CLEU, y debera seguir el

procedimiento establecido por el departamento de Instituciones Incorporadas.

Articulo 149. El curso especial no podra iniciar si no se cuenta con la autorizacién por escrito de

la Direccién de Educacién Superior.

Articulo 150. El curso especial debera realizarse en el tiempo ordinario de un semestre,

respetando el calendario académico establecido, o en el periodo vacacionalsde.fip-de iclo,
: . N = & DE YUCATAN
siempre y cuando exista una justificacion valida y cumpla con los requisitos establegidos,
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Examenes de grado.

Articulo 151. Es aquel, que la Direcciéon de Posgrado del CLEU, concede a los Estudiantes para

obtener el Diploma o grado de Especialidad, Maestria o Doctorado.

Articulo 152.Para sustentar el examen de grado, serd necesario que el candidato al grado lo
solicite por escrito a la Comision de Titulacion del CLEU, para que ésta le programe fecha y

designe al sinodo. El candidato al grado debera anexar a su solicitud los siguientes documentos:

e Certificado de estudios completos que acrediten haber concluido el plan de estudios de la
Especialidad, Maestria o Doctorado correspondiente.

Articulo 153. Para cada examen profesional o de grado, el sinodo estara integrado como minimo

por tres miembros propietarios y dos suplentes, de los cuales dos terceras partes deberan tener

una formacion profesional afin al area a examinar.

Articulo 154. La presidencia del sinodo sera ocupada por |la persona que sefiale el presente
reglamento y si el Director de Posgrado forma parte del sinodo, sera éste quien lo presida.

Articulo 155. La calificacion de un examen profesional o de grado podra ser la siguiente:

I.  Aprobado con mencién honorifica
Il.  Aprobado por unanimidad
lll.  Aprobado por mayoria
IV.  No aprobado.

Articulo 156. Solamente podra otorgarse la calificacion de “aprobado con mencién honorifica”,

por unanimidad de los sinodales y cuando por lo menos ocurran los siguientes requisitos:

. Haber aprobado todas las asignaturas en los examenes ordinarios.

II.  Haber obtenido un promedio general minimo de noventa y cinco puntos.
lll.  Sustentar el examen de grado con tesis individual.
IV. Las demas que fije el presente reglamento.

Articulo 157. En caso de no aprobar la opcion a titulacion elegida por el estudiante, se debera
notificar a la Direccion de Educacion Superior, asimismo el estudiante elegira una opcioén de
titulacion diferente y debera solicitarlo nuevamente, en un plazo que no podra ser menor de seis

GOBIERNO DEL !E'SITADF_‘-
meses contados a partir de la fecha en la que se notifica su no aprobacién, §reméhy lands
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Articulo 158. En caso de no aprobar el examen de grado, se debera notificar a la Direccion de
Educacion Superior y el Departamento de Registro y Certificacion, asimismo el estudiante elegira
una opcién de titulacién diferente u otro tema de tesis y debera solicitarlo nuevamente, en un
plazo que no podra ser menor de seis meses contados a partir de la fecha del examen, siempre

y cuando cumpla con los requisitos establecidos.

Articulo 159. El estudiante debera cubrir el 50% del costo de titulacion para inscribirse a la opcion

elegida y el 50% restante al momento de haber aprobado la opcion de titulacion.

Articulo 160. Previo y posterior al examen de grado el CLEU se apegara a los requerimientos
contenidos en los Lineamientos de Administracion Escolar vigentes para las instituciones de

educacion superior.
Consecuencias administrativas en caso de plagio

Articulo 161. Cuando el estudiante cometa fraude y/o deshonestidad académica en evaluaciones
o en cualquier actividad académica que forma parte de la evaluacién del estudiante, sera motivo
de que se le anule éste y su calificacion correspondera a 0 (cero) sin importar la evaluacion
continua obtenida hasta el momento, independientemente de otras sanciones que se impongan

conforme a este ordenamiento.
CAPITULO VI
OBTENCION DEL GRADO

Los egresados, después de concluidos sus estudios, deberan realizar el tramite para obtener el

Diploma o Grado respectivo.

Articulo 162. El pasante tendra dos afios para obtener el grado, a partir de la fecha en que se
haya acreditado la Gltima asignatura del Plan de Estudios. Al vencimiento de este plazo podra
tomar solamente por una ocasién un curso de actualizacién, cuya aprobacion le permitira tener

un nuevo plazo de dos afios para obtener el grado.

Articulo 163. Al vencimiento del plazo podra tomar, por Unica ocasioén, un curso de actualizacion,
para poder continuar y concluir con alguna de las modalidades de titulacién autorizadas en este

Reglamento General, contando como maximo de un afio después de haber concluido el curso.
GOBIERNO DEL ESTADO
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Nota: el curso de actualizacion no plica para la modalidad de titulacion por promedio, pues el
egresado tendra seis meses posteriores a la conclusién del posgrado como tiempo maximo para
la obtencién del grado. Al vencimiento de este plazo el egresado tendra que elegir otra opcion de

titulacion.
Obtencion del grado
Articulo 164. Para obtener el grado correspondiente a este nivel es necesario:

I.  Aprobar el total de los créditos del plan de estudios cursado.
[I. Aprobar el examen de grado
[1l. Cumplir con los requisitos establecidos por la coordinacién de titulacion.

Modalidades de titulacion

Articulo 165. Para presentar el examen de grado el candidato podra elegir una de las siguientes

opciones de titulacion:

I.  Elaboracién de tesis individual con sustentacion del examen de grado en defensa de la
misma.

Il.  Promedio general de 95

Ill. Obtencién del diploma de Especialidad por estudios de Maestria, cubriendo el 75% de
créditos del plan de estudios.

I\V. Obtencién del grado de Maestria por estudios de Doctorado, cubriendo el 75% de
créditos del plan de estudios

V. Elaboracion de un articulo de investigaciéon que pueda ser publicado en revista de
divulgacion cientifica con registro arbitrada y previamente autorizada por la Direccion de
Posgrado del CLEU.

VI. Curso de formacién complementaria.

Nota: Tratandose de programas de doctorado la Unica modalidad de titulacién es por tesis.

Obtencidn del grado por elaboracion de Tesis.

GORIERNO DEL ESTADD
Articulo 166. El modelo académico que el CLEU utilizara para la elaborac:%“&é“’réms con
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portada,

dedicatorias, agradecimientos, anexos o apéndices, todo el contenido del trabajo de tesis

debera cubrir los requisitos de forma establecidos en el APA CLEU.

La tesis de grado estara Integrada por las siguientes partes:

VI.

VII.

VIII.

Pasta: Contiene el titulo del trabajo, el nombre del autor, titulo al que aspira, institucién,
fecha, lugar, logotipo de la Institucion. En el lomo debera estar impreso el afo, el tipo de
trabajo y nombre del tema.

Hoja de respeto o guardia inicial: Es una hoja en blanco entre la portada y la pasta.
Portada: Contiene el titulo del trabajo, nombre del autor, grado al que se aspira,
institucién, fecha y lugar.

Aprobacioén por el asesor de tesis: Es un oficio dirigido al candidato al grado donde se le
informa sobre la aprobacion de su informe final de tesis.

Autorizacion para impresién de tesis por parte de la Comision de Titulacion: Copia del
documento final emitido por ese organismo.

Hoja de advertencia: Aqui se manifiesta que todo el contenido es responsabilidad tnica
del autor.

Dedicatorias: Hoja en la cual el candidato al grado dedica la elaboracién de su trabajo
de titulacion.

Tabla de contenido: Muestra la ubicacion de los temas y subtemas.

Introduccion: Breve explicacion del contenido del documento.

Contenido (organizado en capitulos)

Desarrollo en cinco capitulos: enfoque tradicional - cuantitativo
Capitulo I: Introduccién. En este capitulo se incluyen los antecedentes de la
situacion problematica, el planteamiento del problema, los objetivos, las
preguntas de investigacion, las hipotesis si las hubiera, la definicion de las
variables y de los términos clave de la investigacion, asi como la justificacion

del estudio.

Capitulo II: Revisién de literatura. Aqui se delimita el marco teérico de la

investigacion y se hace referencia a los diferentes estugips, g investigaciones
. ; . . DE YLUCATAN )
localizados al revisar la literatura especializada. Generalmente-gste capitulo se
P
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subtemas, presentando de manera organizada la informacion, de tal modo que
cubra todos los aspectos del estudio. Al final de este capitulo debe incluirse una
conclusién en torno a la relacién entre la informacién presentada y los objetivos

de la investigacion.

Capitulo Ill: Metodologia. En este capitulo se describe el disefio y el enfoque
metodoldgico utilizado. Se describe de manera detallada como se llevo a cabo
la investigacién. Se presenta la descripcion de la poblacién y los procedimientos
que se aplicaran para la seleccion de la muestra, los instrumentos de medicién
u observacion empleados (Comentando los aspectos de confiabilidad y validez),
los procedimientos seguidos para recabar datos, las variables medidas u
observadas y el escenario del trabajo de campo. Si se tratd de un estudio
experimental, se debe describir la manera en que fueron asignados los sujetos
a los diferentes grupos, los materiales y en general el desarrollo del
experimento. Finalmente, también se deben incluir las limitaciones encontradas,

asi como la descripcion de cémo se resolvieron.

Capitulo IV: Resultados. Aqui se presenta el resultado del procesamiento de
datos. Generalmente se empieza por presentar un resumen de la informacién

recolectada y el tratamiento estadistico utilizado.

Capitulo V: Conclusiones. En este capitulo se describen las conclusiones, se
hacen las recomendaciones para la utilizacién de los resultados segun los
objetivos de la tesis o bien para el desarrollo de otras investigaciones. Se deben
analizar las implicaciones de los resultados obtenidos y establecer cémo se
respondieron a las preguntas de investigacion y si se cumplieron o no los
objetivos planteados en el primer capitulo.

Resumen: Es una breve descripcion del trabajo especificando el objetivo del estudio, el

planteamiento del problema, la poblacién, la metodologia, los resultados mas

importantes y las principales conclusiones. La extension no debe ser mayor de una

cuartilla y media
GOBIERNO DEL ESTADO
DE YUCATAN
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Referencias: (articulos y revistas cientificas, libros) es el listado de las fuentes de
consulta utilizadas para elaborar el marco teérico, no deberan ser mayor a 5 afios y el
numero minimo sera de 20 referencias.

Anexos. (si los hay)
Glosario: Listado de términos con sus significados empleados en el documento.

Nota: En el caso de las tesis de corte cualitativo, los capitulos pueden variar en cantidad y orden,

siempre y cuando, los sinodales avalen el documento.

Articulo 167. La tesis es la presentacion exhaustiva de los resultados obtenidos de una
investigacion realizada por el candidato al grado, que contiene una proposicion sobre una

problematica, fundamentada en un area del conocimiento cientifico y tecnolégico.

Articulo 168. La tesis debera elaborarse de forma individual; tener un enfoque disciplinario o
multidisciplinario; y cubrir los requisitos de fondo y forma sefialados en el presente reglamento,
ademas de entregar 5 ejemplares impresos (2 empastados y 3 engargolados) y debidamente
respaldada en disco compacto en formato PDF; ademas, en este apartado se hace constar el
consentimiento por escrito del candidato al grado, para autorizar a la institucién el poder publicar

en caso de que sea de relevancia académica.

Articulo 169. La elaboracion particular de cada tesis debera ser supervisada por los asesores
autorizados (de forma y contenido) por la Comisién de Titulacién, quienes deberan pertenecer al
personal docente del CLEU, tener experiencia docente y profesional minima de dos afios y cédula

de ejercicio profesional de Espacialidad, Maestria o Doctorado.
Articulo 170. El trabajo de tesis presentado servira para la sustentacion del examen de grado.

Articulo 171. En caso de comprobarse plagio total o parcial de tesis, ésta quedara anulada, y el
candidato al grado sera suspendido por un término de dos afios para realizar de nueva cuenta el
tramite de titulacion en cualquiera de sus modalidades. El CLEU informara a la Secretaria de

Investigacion, Innovacion y Educacion Superior.

GOBIERNO DEL ESTADD
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Obtencioén del grado por Promedio.

Articulo 172. Esta opcidon se reserva Unicamente al egresado que cumpla con los requisitos
establecidos en el articulo 106, que desea obtener el grado sin realizar un trabajo profesional.

Articulo 173. Los requisitos que deben cumplir los candidatos al grado a esta opcién son:

I.  Tener promedio minimo general en todo el programa académico de 95 puntos, como
promedio final del Posgrado.
Il. Estudiar el Posgrado completo en el CLEU.
lll. Aprobar todas las materias del plan de estudios en evaluaciones ordinarias.
IV. Presentar ante la Comisién de Titulacién la solicitud de examen de grado.
V. Presentar ante la Comision de Titulacion, una constancia de sus calificaciones y la
solicitud de examen de grado.
VI. Los sinodales revisaran el expediente del aspirante y emitiran su dictamen, incluyendo
el nombre del programa cursado y su periodo de realizacion.
VII. El candidato al grado se presentara al examen de grado, que consistira Unicamente del
protocolo en la fecha y horas designadas para tal efecto.
Articulo 174. El candidato al grado se presentara al acto recepcional, en fecha y hora
designadas, que consistird Gnicamente en el protocolo de la toma de protesta ante la Comision

de Titulacién.
Obtencién del grado por estudios de Maestria y/o Doctorado.

Articulo 175. Esta opcion se reserva Unicamente al egresado de Especialidad o Maestria que
desea obtener el grado cursando estudios de Maestria o Doctorado respectivamente, los cuales
deben tener Reconocimiento de Validez oficial de Estudios de la Secretaria de Investigacion,
Innovacion y Educacion Superior del Gobierno del Estado de Yucatan o, de la Secretaria de

Educacién Publica, o de alguna institucién superior auténoma reconocida.

Articulo 176. Los requisitos que deben cumplir los candidatos a titularse por la opcion de realizar

estudios de Posgrado son:

I.  Aprobar todas las asignaturas del Posgrado (Especialidad o Maestria)

Il. Haber concluido sus estudios del Posgrado (Especialidad o Maestria) como maximo el

. . . ‘éSOFHERNO DEL ESTADD
ciclo escolar anterior a su ingreso al programa de posgrado elegido. oe vucaran
-,\!"‘50314%

ll. Tener promedio minimo general de la Especialidad o Maestria de noven;
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V.

VI.

VII.

Presentar ante el Director de Posgrado, copia del certificado completo de estudios de
posgrado concluido y constancia de la universidad elegida donde se describa el
posgrado a cursar, mapa curricular con materias y créditos, duracion, RVOE, registro de
carreras ante DGP, plan de estudios.

Para obtener el grado, el candidato debera haber aprobado el 75% de la duracion total
del Posgrado (Maestria o Doctorado) con una calificacion minima de 90 puntos en cada
asignatura.

Presentar a |la Direccion de posgrado y/o servicios escolares constancia de estudios con
calificaciones, créditos especificando el avance del posgrado en curso.

También debera presentar por escrito una solicitud para que se le asigne la fecha de

Examen de grado dirigido a la Comisién de Titulacion.

VIII. La Comision de Titulacion, designara a los sinodales que avalaran la pertinencia de los

estudios de posgrado (Maestria o Doctorado) realizados, a través de un acta de examen

de grado.
El candidato se presentara al examen de grado que consistira inicamente del protocolo

en las fechas y horas designadas para tal efecto.

Obtenciodn del titulo profesional por elaboracion de un Articulo de Investigacion Cientifica.

Articulo 177. Titulacién por desarrollo de investigacion, trabajo formal, innovador, orientado a

resolver problemas especificos de la profesion. Debera estar autorizado por el Director de

Posgrado del Campus y avalados por un asesor investigador o cuerpo académico que sean

docentes de la Institucion del area de conocimiento motivo de la investigacion o investigadores

externos que estén debidamente acreditados ante la Universidad. Tratandose de Especialidades

y Maestrias, el trabajo de investigacién podra tener las siguientes modalidades:

a.
b.

Desarrollo de un proyecto personal, grupal o institucional con el rigor cientifico necesario.
Debera ser autorizado por el Director de Posgrado del Campus y avalado por un asesor
investigador, docente de la institucion del area de conocimiento o externo reconocido por
la universidad o un cuerpo académico institucional.

Se acredita presentando la investigacion en forma de tesis o articulo cientifico publicado
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Publicaciéon en revistas arbitradas, que comunica por primera vez resultados de una investigacion
Los requisitos que deben cumplir los aspirantes a esta opcién son:

e Tener promedio general de posgrado de 90 puntos.

e Estudiar el posgrado completo en el CLEU.

e Tener comité editorial como cientifico y contar con un editor responsable de la publicacién,

CLEU considera para ello, al comité de la revista digital CLEU.

La publicacion debe contener seis secciones principales:
l. Resumen (abstract): resumen el contenido del articulo.
1. Introduccion: provee un transfondo del tema e informa el propésito del trabajo.

Ml Materiales y métodos: explica como se hizo la investigacion.

IV. Resultados: presenta los datos experimentales.
V. Discusién: explica los resultados y los compara con el conocimiento previo del tema.
VI. Literatura citada: enumera las referencias citadas en el texto.

Del proceso para el Examen de grado

Articulo 178. El departamento de Registro y Certificacion de la SIIES autorizara la realizacién del

examen de grado correspondiente

Articulo 179. La Secretaria de Investigacion, Innovacion y Educacion Superior a traves de la
instancia administrativa respectiva, podra designar, al supervisor escolar, cuando lo estime
pertinente, para que asista a la realizaciéon y acto protocolario del examen, con la finalidad de
verificar se cumpla con las disposiciones de este reglamento y las normas autorizadas al CLEU,

asi como que se desarrolle dentro de los mas altos cédigos de ética.

Articulo 180. El examen correspondiente se diferira cuando el sustentante, por situaciones de
causa o impedimento impredecible no pueda presentarse a su examen de grado para obtener el
nivel de Especialidad, Maestria o Doctorado correspondiente debera acreditar fehacientemente
dicha circunstancia a fin de que el CLEU pueda sefialar nueva fecha y hora a la brevedad posible.

Articulo 181. La determinacidon del sinodo de suspender el examen correspondiente, debera

hacerse del conocimiento a la Secretaria de Investigacién, Innovacioén y Educacién Superior y el
GOBIERNO DEL ESTADO

Departamento de Registro y Certificacién de la SIIES del Gobierno del E%'ié;rfﬁ% Yucatan,

mediante escrito suscrito por el CLEU expresando el motivo que dio origen a g;,u Gspension y
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sera presentada dentro de los cinco dias habiles siguientes a |la suspension del acto, debidamente

acompanado del acta original del examen correspondiente signada por las partes presentes.

Articulo 182. El sustentante que no se apruebe el examen correspondiente debera iniciar
nuevamente tramites de titulacién en un lapso no menor a tres meses, incluyendo el pago de
derechos respectivos, pudiendo elegir otro tema de tesis sin perjuicio ni beneficio alguno, y estara
sujeta a la disponibilidad del CLEU y a la autorizacion de la Secretaria de Investigacion,

Innovacioén y Educaciéon Superior.

Articulo 183. El CLEU expedira los titulos de grado en formato establecido por la Secretaria de
Investigacion, Innovacion y Educacion Superior y registrado en la Direccion General de

Profesiones.

Articulo 184, El CLEU, llevara un libro de registro por todas las opciones contempladas en el

presente reglamento, el cual debera ser previamente autorizado por la Direccion de Posgrado.

Articulo 185 El CLEU debera, dentro de los veinte dias habiles posteriores a la realizacion del
examen correspondiente, remitir al Departamento de Registro y Certificacion de la SIIES del
Gobierno del Estado de Yucatan, el grado (con un tiempo estimado de entrega de 6 meses), para
su registro y validacion. Después de la entrega del grado el candidato realizara por su cuenta el

tramite correspondiente para la obtencion de la cedula profesional de grado.

Articulo 186. El grado, se entregara de manera impresa y se enviara al correo electrénico del

interesado.

Articulo 187. Los candidatos, después de concluidos sus estudios, procuraran realizar el tramite
para obtener el grado respectivo, en un término maximo de dos anos, debiendo presentar al inicio

del procedimiento la documentacion siguiente:

I.  Acta de nacimiento o carta de naturalizacion.
Il. Clave Unica del registro de poblacion (curp).
lll. Certificado de estudios de licenciatura.

I\VV. Cédula de licenciatura

V. Certificado de estudios de Posgrado.

GOBIERNO DEL -‘EST)!DP
DE YUCATAM
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Curso de Actualizacion.

Articulo 188. Esta dirigido a los egresados de un Posgrado con plazo vencido para obtener el
grado, quienes con este curso ponen al dia los conocimientos, habilidades y actitudes mas
relevantes de su formacion profesional y Gnicamente se impartira con el objetivo de solicitar otros

dos afios de plazo para inscribir al egresado a la misma opcién de titulacion u otra diferente.

Articulo 189. Este curso requiere del visto bueno de la Secretaria de Investigacién, Innovacion y

Educacion Superior debe tener las siguientes caracteristicas:

I.  Duracién minima de 72 horas.
Il. Incluir temas relevantes del Posgrado que permitan adquirir conocimientos, habilidades
y actitudes esenciales del campo de trabajo.
Ill. Ser impartidos por docentes, internos o externos del plantel, con el perfil profesional
acorde a la naturaleza del curso.
Articulo 190. Para aprobar un curso de actualizacién, los candidatos al grado deberan:

. Cubrir el 85% de asistencia.
Il.  Cumplir con tareas o trabajos solicitados durante el curso.
Ill. Obtener una calificacion minima general de 80 puntos.

Curso de Formaciéon complementaria.

Articulo 191. Se denominan cursos de formacion complementaria al posgrado, a aquellos cursos
cuyos contenidos tematicos u orientaciéon de los mismo no se consideran en los planes de
estudios del posgrado pero que afiaden conocimientos, habilidades y actitudes relacionados con
los objetivos del posgrado correspondiente o que profundizan en las tematicas estudiadas

durante el mismo.

Articulo 192. Estos cursos podran referirse a tematicas que no se complementaron en el plan de
estudios original, pero que en el transcurso del tiempo han adquirido importancia para el area de

especializacion del posgrado.

Articulo 193. Para hacer valida esta opcion de titulacion el candidato a grado debera cursar tres
.. . . . GOBIERNO DEL ESTADD

cursos de formacion complementaria, con una duracion minima total de 180 horas/{pueden ser

gn‘-' :“"'*’r%
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tres cursos de 60 horas).
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Articulo 194. Los requisitos que deben cumplir los aspirantes a esta opcién son:
l. Asistencia minima de 85%.
Il. Calificacion minima general de 80 puntos en cada uno de los cursos para aprobarlos

y acreditar esta opcion de titulacion.

Articulo 195. Los cursos de formacién complementaria al posgrado estaran dirigidos a aquellos

pasantes con plazo vigente de titulacion.

Articulo 196. Los cursos de formacién complementaria al posgrado deberan tener la autorizacién

del Departamento de Instituciones Incorporadas de la Direccion General de Educaciéon Superior.

Articulo 197. Los docentes que los impartan deberan ser catedraticos con grado minimo
equivalente al nivel de estudios que imparten, ya sea personal interno o externo de CLEU con

perfil profesional acorde a la naturaleza del curso.

Articulo 198. El egresado debera realizar un ensayo o trabajo de titulacion (no memorias del
curso) en el cual aborde un tema original que aporte elementos nuevos al area de su profesion o

bien que aplique los conocimientos adquiridos durante el curso.

Articulo 199. Al ser aprobados los cursos y al concluir los ensayos o trabajos de titulacion, el
egresado debera exponer éstos ultimos ante un sinodo, cutos integrantes deberan poseer grado
académico. Este acto debera realizarse en un plazo no mayor de seis meses a partir de la fecha

de la terminacién del ultimo curso estudiando, en la fecha y hora designada para tal efecto.

Articulo 200. En caso de plagio, se le otorgara una nueva oportunidad al pasante para obtener
el grado por cualquiera de las opciones aprobadas, excepto por curso de formacion

complementaria ni por promedio.

Comision de Titulacion.

GOBIERNO DEL "EST.AD(.‘
Articulo 201. Con el objeto de vigilar y orientar el debido cumplimiento de los rédijiéitos para
e F‘..
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estara integrada por el Director de Posgrado, Coordinador de Posgrado y cuando menos dos

profesores del area que designen los antes mencionados, los cuales tienen la responsabilidad

de:

VI.

Nombrar sinodales para examenes de grado.

Aprobar los temas de trabajo recepcional propuestos por los pasantes.

Aprobar a los asesores propuestos por los candidatos al grado y establece horarios para
las asesorias y les da seguimiento.

Revisar, aprobar y autorizar para impresién los trabajos recepcionales presentados por
los candidatos al grado una vez que han sido autorizados por el asesor.

Recibir solicitudes de examenes de grado y programar las fechas en que sera llevado a
cabo.

Tomar protesta de los pasantes que presentaran examen de grado.

Articulo 202. La Comisién de titulacion vigilara la ejecucién y presentacion de los trabajos

recepcionales.

Sinodo.

Articulo 203. El candidato al grado debera presentarse ante un sinodo integrado por lo menos

de tres miembros (presidente, secretario, vocal).

Articulo 204. El sinodo estara integrado por miembros debidamente acreditados, para poder ser

designados de la siguiente manera:

Presidente. - Cargo que sera desempefiado preferentemente por el asesor de la opcidén
seleccionada del sustentante o el docente con mas experiencia académica y profesional
en el area correspondiente al programa académico que haya cursado el sustentante.
Secretario. - Podra ser un docente que haya apoyado al estudiante en la planeacion de
la opcién seleccionada, o bien otro docente que haya sido catedratico de alguna
asignatura formativa del programa académico cursado.

Vocales. - Podran ser docentes que hayan sido catedraticos de alguna asignatura
formativa del programa académico cursado. SRR DL BB

E YUCATAN_

Suplente. - Podran ser docentes que hayan sido catedraticos de arg}L .asignatura

formativa del programa académico cursado, ademas de los requisitos §
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sinodal a suplir y participara en el sinodo solo cuando falte alguno de los miembros
titulares.
En caso de ausencia del presidente del sinodo, este se suplira por el secretario; y este a su vez,

por el primer vocal. La ausencia de un vocal sera sustituida por el suplente.

Articulo 205. El sinodo deliberara el veredicto en ausencia del candidato al grado, acto seguido
el secretario del sinodo, dara lectura del acta de examen, dando el resultado, el presidente hara
la toma de protesta y del juramento del CLEU al sustentante.

Al terminar tanto el candidato al grado, como el sinodo firmaran el acta de examen de grado y el

libro de actas de examen de grado.

Articulo 206. Los resultados del examen correspondiente seran inapelables y se asentaran

observando los criterios que a continuaciéon se expresan:

l. Aprobado por unanimidad con mencion honorifica.
A juicio del sinodo se otorgara la mencién honorifica, cuando el sustentante cumpla

con los requisitos siguientes:

e Promedio minimo de noventa y cinco puntos.

e Haber realizado sus estudios sin interrupciones;

e Haber realizado un trabajo de investigacion excelente; y que aporte algo diferente
al area de estudio.

e Haber sustentado su examen oral de manera excelente.

Il. Aprobarlo por unanimidad.
A juicio del sinodo, se aprobara por unanimidad, cuando el sustentante cumpla con

los siguientes requisitos:

e Haber realizado un trabajo de investigacion relevante; y haber realizado su
examen oral con una buena exposicion.

[I. Aprobarlo por mayoria de votos.
A juicio del sinodo se aprobara por mayoria de votos, cuando el sustentante

cumpla con los siguientes requisitos:
GORIERND DEL ESTADD
DE YUCATAN
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e Ser aprobado por dos de tres miembros del sinodo; haber realizado un trabajo
de investigacion aceptable; y haber realizado su examen oral con una exposicion
aceptable.

V. No aprobado por minoria de votos.
A juicio del sinodo no se aprobara, cuando el sustentante, no haya sido aprobado
al menos de dos de tres miembros del sinodo.

Articulo 207. EI CLEU, tendra bajo su responsabilidad formas especiales en las que se asentaran
las actas de examen de grado, asi como las actas de recepcién de grado, estas formas seran
expedidas por el Departamento de Servicios Escolares, previa aprobacion de la Secretaria de

Investigacion, Innovacion y Educaciéon Superior.

Articulo 208. El asentamiento de un acta de examen de especialidad, de grado académico o de

un acto de recepcion profesional, en formas no autorizadas sera anulado.

Articulo 209. En el asentamiento de las actas de examen de especialidad, o de grado académico,

asi como en los actos de recepcion profesional, intervendra la Comisién de Titulacion.

Articulo 210. La falsificacion de las actas causara el retiro del acuerdo de Reconocimiento de
Validez Oficial de Estudios, si el CLEU es responsable de ella, sin menoscabo de las penas que

la ley sefale y la indemnizacién de dafios y perjuicios.

Articulo 211. Los vicios o defectos que se contengan en las actas sujetan al CLEU a las
sanciones establecidas en la Ley General de Educacién y cuando no sean sustanciales no

produciran la nulidad del acto.

Articulo 212. ElI CLEU verificara el cumplimiento de todos los requisitos que sefiala este
reglamento, la titulacién se obtiene en un acto protocolario ante un sinodo, debiendo remitir al
Departamento de Registro y Certificacion de la SIIES las constancias correspondientes, asi
como CAPITULO VI

OTORGAMIENTOS DE BECAS

Articulo 213. Al recibir el acuerdo de Reconocimiento de Validez Oficial deestudias;-el.CLEU,

DE YUCATAN
se compromete a respetar la disposicién de la Secretaria de Educacion del Gobierne, del Estado
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de Yucatan de otorgar becas completas al 5% de la matricula inscrita en cada Posgrado que
ofrezca a los Estudiantes que reunan los requisitos y tengan la documentacion correspondiente.

Articulo 214. Los estudiantes de CLEU, inscritos en los programas académicos de Posgrado,

podran solicitar una beca de la Secretaria de Educacion Publica (SEP).

Articulo 215. La Beca SEP aplica sobre el pago de inscripcion, reinscripcion y colegiaturas con
el porcentaje otorgado por el Comité de Becas, durante el ciclo escolar que corresponda al

programa académico. La beca SEP corresponde a primera vez y renovacion.

Articulo 216. En cada nuevo ciclo lectivo, el Comité de Becas después de revisar el total de
becas asignadas y verificar que existe disponibilidad conforme a los porcentajes
correspondientes, determinara el otorgamiento de las vacantes hasta alcanzar el limite

porcentual, o adicionales si asi lo estima conveniente.

Articulo 217. El Comité de Becas dara a conocer, a través de las autoridades competentes de

CLEU, la disponibilidad de becas, mediante convocatoria dirigida a los estudiantes para que
participen en el proceso de seleccion de beneficiarios de estas, especificando los requisitos y

condiciones que deban reunir para tal fin.

Articulo 218. Para el otorgamiento de becas SEP el CLEU programara las actividades de
seleccion de aspirantes, conforme al calendario que integre y publique oportunamente para tal
fin, con el objetivo de que los estudiantes conozcan las particularidades del proceso que estara

comprendido por los puntos siguientes:

|.  Publicacién de convocatoria.

Il. Registro de participacion.

Ill. Recepcion de solicitudes para estudio y analisis.

IV. Resolucion de beneficiaros a Beca SEP, por medio de su hoja de reinscripcion.

V. Publicacion en el area de Servicios Escolares, Coordinacion de Posgrado o area de
Ingresos del listado de beneficiarios de beca SEP, emitido por el Comité de Becas.

Articulo 219. Los estudiantes aspirantes a la beca SEP, deberan cubrir los siguientes requisitos:

. Ser estudiante reinscrito regular inscrito en cualquiera de los Planes y.Erpgramasskstudios
DE YUCATAN

con Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios. e,
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Il. Tener en el ciclo inmediato anterior cursado un promedio de 85 (ochenta y cinco) segun

corresponda y no adeudar asignaturas.

[ll. Registrar su participacion por una Beca SEP en tiempo y forma como lo marque la

convocatoria.

IV. Conservar una conducta integra en la Institucion.

V. Demostrar real necesidad de apoyo econémico.

VI. Presentar la solicitud correspondiente, debidamente requisitado junto con la

documentacién en tiempo y forma que sefale la convocatoria.

VII. Ser estudiante regular sin adeudo en pago de colegiaturas y/o servicios administrativos.

VIII. No contar con ningun otro descuento o beca otorgada por cualquier otra institucion o

dependencia.

Articulo 220. Las Becas concedidas seran intransferibles entre personas, instituciones o

programas académicos.

Articulo 221. Las resoluciones tomadas por el Comité de Becas en la asignacion de becas SEP,

seran irrecurribles.

Articulo 222. Los estudiantes perderan automaticamente toda oportunidad para continuar

gozando de la Beca SEP cuando se encuentren en alguno de los supuestos siguientes:

VI

VII.

VIII.

Haya sido sancionado por una falta grave a la normatividad de CLEU.

Cuando el Padre de Familia o Tutor solicite expresamente y por escrito la cancelacién de
la Beca.

Cuando el estudiante obtenga el derecho a Beca SEP y no se presente en las fechas
estipuladas de reinscripcion, ésta serad cancelada automaticamente.

Cuando el estudiante obtenga un promedio menor a 8.5 (ocho punto cinco).

Por tramitar baja definitiva.

Cuando se haya terminado el ciclo lectivo para el cual fue otorgada.

Cuando el becario incurra en alguna de las fallas sefialadas en el Reglamento interno de
CLEU.

Cuando el estudiante no haya registrado su participacién para ser candidato a Beca SEP.

Las Becas SEP seran automaticamente canceladas en cualquier caso en que los datos

" ¥ T DE YUCATARN
proporcionados por el solicitante no resulten veridicos. e
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Articulo 223. El porcentaje aprobado para becas se aplicara sobre los importes de inscripciones,
reinscripciones y/o colegiaturas vigentes conforme al ciclo escolar correspondiente y de acuerdo

con lo establecido por CLEU dentro de la convocatoria de becas.

CAPITULO VI
CONTROL ESCOLAR
Articulo 224. El CLEU se compromete a abrir un libro de actas para cada tipo de examen.

Articulo 225, El CLEU se compromete a entregar a los estudiantes las boletas de calificaciones

digitales de cada una de las asignaturas de cada periodo.

Articulo 226. El CLEU esta obligado a devolver documentos originales sin establecer condiciones

de tipo financiero a los estudiantes.

Articulo 227. El CLEU se compromete a expedir los certificados de estudios parciales (para
alumnos de baja) y completos, de acuerdo a los lineamientos establecidos por la propia Secretaria

de Educacion del Gobierno del Estado de Yucatan.

Articulo 228. Una vez acreditada la totalidad de las asignaturas que contiene un plan de estudios,
previo pago correspondiente, el egresado sera acreedor a que el CLEU le expida un certificado

completo de estudios registrado ante la Direccion de Servicio Profesional de la SIIES.

CAPITULO IX
SERVICIO DE APOYO

Articulo 229. El CLEU contara con aulas, mobiliario, equipo e infraestructura adecuados para el

buen desarrollo de todas los posgrados que ofrezca.
Articulo 230. ElI CLEU pone a disposicién de sus Estudiantes y docentes lo siguiente:

I.  Una biblioteca actualizada, integrada por un minimo de 300 volumenes que apoyen al

desarrollo del Posgrado correspondiente. GOBIERNO DEL ESTADO
Il. Una biblioteca digital, con acceso como estudiante e investigador vigenie en el ciclo

%

escolar.
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Ml

VI.
VII.
VL.

Xl

XII.

Xl

Bebederos de agua purificada en nimero suficiente.

Un botiquin de primeros auxilios.

Proyector

Televisor

Reproductor de video

Auditorio

Area deportiva

Extinguidores en lugares especificos con sefialamientos.

Laboratorios de computo, criminologia (camara de Gesell), criminalistica, fotografia
forense, quimica forense, casa de hechos, balistica y sala de juicios orales y/o usos
multiples, medicina forense, antropologia forense, exhumacion, grafoscopia,
documentoscopia y dactiloscopia.

Estacionamiento

Zona para ingerir alimentos

Articulo 231. Los servicios que ofrece la biblioteca a la comunidad estudiantil del CLEU son:

Sala de consulta.

Préstamo de libros para uso interno.
Préstamo de libros para uso externo.
Consulta electronica de base de datos.

Biblioteca digital.

Articulo 232. Para acceder a los servicios que ofrece la biblioteca es necesario:

Identificarse como estudiante, maestro o personal de la institucion.

Registrarse con el responsable de |a biblioteca.

Hacer buen uso de los libros y mobiliario, asi como guardar silencio.

Respetar las indicaciones del personal de biblioteca y las reglas internas de la misma.

GOBIERNO DEL ESTADO
DE YUCATAN
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TRANSITORIOS

Articulo Primero. El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su autorizacion por
la Secretaria de Investigacién, Innovacion y Educacion Superior y debera de actualizarse, como

maximo, al cumplir cinco afos a partir de su autorizacion.

Articulo Segundo. En caso de que CLEU por necesidades del servicio que ofrece requiera de
modificaciones de organizacién académica y/o administrativa podra actualizarse al cumplir un

afo de vigencia.

Articulo Tercero. Se abroga él reglamento anterior de la IES, a partir de la vigencia del presente

reglamento.

Articulo Cuarto. Las situaciones académicas y/o administrativas no consideradas en este
Reglamento General de Posgrado, que den lugar a controversias, seran resueltas por las
autoridades educativas que correspondan, a solicitud del CLEU — Consejo Normativo y

Disciplinario.

Articulo Quinto. Lo prescrito en el Reglamento General de Posgrado de CLEU, tiene la menor
jerarquia normativa en caso de ocurrir una discrepancia por oposicién o incompatibilidad con
respecto a los que establezca en alguna otra normatividad de caracter estatal o federal aplicable

al caso.

Articulo Sexto. El presente reglamento avala el funcionamiento del Protocolo para la Prevencién,
Atencion y Sancién de la Violencia de Género, Discriminacion, Hostigamiento y Abuso Sexual,
considerando la Guia para la elaboracion de mecanismos de actuacion en materia de prevencion,
atencion, sancion y erradicacion, de la violencia de género, discriminacion, hostigamiento y acoso

sexual, en las Instituciones de Educacion Superior incorporadas a la Secretaria de Investigacion,

Innovacién y Educacién Superior del gobierno del Estado de Yucatan, SIIES.
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Dr. José Luis Pérez Angeles
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