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FUNDAMENTO LEGAL.

El presente reglamento normara todas y cada una de las actividades de los estudiantes,
relacionadas con la prestacién del servicio social, el cual se fundamenta con las leyes que rigen al
pais.

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Ley Reglamentaria del Articulo 5° Constitucional.

e Reglamento de la prestacion de servicio social de los estudiantes de las Instituciones de

Educacién Superior de la Republica Mexicana.

e Ley de Profesiones del Estado de Yucatan.

e Ley General de Educacion.

e Ley General de Educaciéon Superior.

e Ley Estatal de Educacion.

e Acuerdo secretarial 17.11.17, Titulo VI, de la operacién de instituciones con reconocimiento

de validez oficial de estudios, Capitulo | reglamento escolar, servicio social.

CAPITULO |. DISPOSICIONES GENERALES.

Articulo 1.- De conformidad con lo establecido en la Ley Reglamentaria del Articulo 5° Constitucional
todos los estudiantes estan obligados a la prestacion del servicio social, para la obtencién del titulo
profesional.

Articulo 2.- Se entiende por servicio social la realizacién obligatoria de actividades temporales, de
acuerdo con el Articulo de la Ley General de Educacién Superior, que prestan los estudiantes y los
egresados de las licenciaturas que imparte CLEU, tendientes a la aplicacion de los conocimientos
que hayan obtenido en beneficio o en interés de la sociedad, constituyendo su cabal cumplimiento

como uno de los requisitos indispensables para la obtencion del titulo profesional.

El servicio social podra presentarse en el sector publico dentro de los programas que establezca el
Gobierno Federal o Estatal, para contribuir el desarrollo econémico, social y cultural del pais, previa

autorizacién de la Coordinacién de Servicio Social y Titulacion.

Articulo 3.- El servicio social es una actividad en beneficio de la sociedad y su prestacién no implica

remuneracion alguna y en ninglin caso creara derechos u obligaciones de tipo laboral.

Articulo 4.- El servicio social es obligatorio y es requisito indispensable para la autorizacion del
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Los estudiantes que sean trabajadores de la Federacion y del Estado podra acreditar el servicio
social con base al Articulo 91 del Reglamento de la Ley Reglamentaria del Articulo 5 Constitucional,
relativo al Ejercicio de las Profesiones. Que a la letra sefiala “Los estudiantes y profesionistas de la
Federacion, del Estado y de Municipio, no estaran obligados a presentar ningun servicio social
distinto al desempefio de sus funciones. El que presenten voluntariamente dara lugar a que se haga

la anotacion respectiva en su registro de servicio social’.

Articulo 5.- El presente Reglamento tiene una vigencia de 5 afios, considerando las futuras reformas

que pudieran aplicar a este.

CAPITULO IIl. CARACTERISTICAS DEL SERVICIO SOCIAL.
Articulo 6.- Son objetivos del servicio social:
a) Desarrollar en el prestador una conciencia de solidaridad y compromiso con la sociedad a la
gue pertenece.
b) Convertir esta prestacion en un verdadero acto de reciprocidad para con la misma, a través
de los planes y programas del sector publico.
c) Contribuir a la formacién académica y capacitacion profesional del prestador de servicio
social.
Articulo 7.- Los planes de estudios, segun la naturaleza de la profesion y las necesidades sociales
que se trate de satisfacer, exigiran a los estudiantes de las profesiones a que se refiere esta ley,
como requisito previo para otorgarles el Titulo, que presten servicio social durante un tiempo NO
menor a seis meses NO mayor a dos afios.
Articulo 8.- La prestacion de este servicio por ser de naturaleza social no podra emplearse para
cubrir necesidades de tipo laboral o institucional, ni otorgara categoria de trabajador al prestador del
servicio.
Articulo 9.- Los programas de servicio social regulados por este ordenamiento proveeran, tanto en
lo administrativo como en lo econdémico, de los elementos minimos, asi como de los estimulos y
apoyos necesarios para la realizacién de sus objetivos.
Articulo 10.- Para que el estudiante preste su servicio social el Departamento de Servicio Social
Tesis y Titulacién de la Institucion debera comprobar previamente que el estudiante tenga cubierto
el 70% de los créditos académicos previstos con el programa de estudios correspondiente.
Dicha comprobacion debera proporcionarla el Colegio Libre de Estudios Universitarios.
Articulo 11.- El niimero de horas requerido para la prestacion del servicio somal estara determmado
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Articulo 12.- El servicio social debera cubrirse en los niveles: federal, estatal y municipal de tal

manera que contribuyan al desarrollo econémico, social y cultural de la nacion.
CAPITULO Ill. RESPONSABILIDAD DEL SERVICIO SOCIAL.

Articulo 13.- El Departamento de Servicio Social, Tesis y Titulacion del Colegio Libre de Estudios
Universitarios, es el responsable de controlar y coordinar el inicio y conclusién de la prestacion del
servicio social de cada alumno, asi como de trazar las estrategias y mecanismos de seguimiento y
evaluacién de los mismos, sus funciones son:

a) El responsable del Departamento de Servicio Social Tesis y Titulacion dara instrucciones a
los estudiantes regulares que inician el 7° semestre de la Licenciatura y pasantes de la
Licenciatura, que tengan el 70 % de los créditos aprobados.

b) Proporciona a los estudiantes los formatos para el servicio social.

c) Integra expedientes de cada uno de los estudiantes que inician el servicio social.

d) Elabora y entrega el oficio de presentacion al prestador (a) del servicio social.

e) Archiva la carta de aceptacion que la dependencia receptora envia al Colegio Libre de
Estudios Universitarios a través del estudiante.

f) Solicita al prestador del servicio social la elaboracion del reporte de actividades mensual.

g) Elabora el concentrado de seguimiento de la prestacion de servicio social por parte del
Departamento de Servicio Social Tesis y Titulacion.

h) Verifica y supervisa que los prestadores (as) se presenten en el horario y lugar indicado por
la dependencia receptora, asi como sus actividades y comportamiento durante su estancia
en la misma, con una duracién minima de seis meses y un maximo de dos afios.

i) Archiva la carta de liberacién de servicio social que expide la dependencia receptora.

j) Elabora carta de baja cuando el estudiante incumpla con el reglamento del servicio social.

k) Elabora constancia de acreditacion de servicio social donde indique fecha de inicio y término,

entrega al estudiante, recaba firma de acuse de recibido e integra al expediente del mismo.
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CAPITULO IV. DERECHOS Y OBLIGACIONES DEL PRESTADOR DE SERVICIO
SOCIAL.
Articulo 14.- El servicio social lo podran iniciar los estudiantes regulares inscritos a partir de cumplir
el 70 % de los créditos aprobados de la Licenciatura, previa autorizacion del Departamento de
Servicio Social, Tesis y Titulacion del Colegio Libre de Estudios Universitarios.
Articulo 15.- El servicio social debera apegarse a la normatividad vigente.
Articulo 16.- El servicio social podra realizarse en cualquier dependencia del gobierno del estado u
organismos publicos, pertenecientes a cualquiera de los tres niveles (Federal, Estatal y Municipal).
Articulo 17.- Son requisitos para la prestacion del servicio social solicitar al departamento
correspondiente:
a) Formato de no adeudo (en aspectos administrativos, académicos y de servicios escolares)
b) Propuestas de las dependencias, sefialadas en el articulo anterior, en la que desea prestar
el servicio social.
c) Solicitud de su carta de presentacion.
d) Obtener carta de asignacion del departamento de servicio social.
e) Obtener carta de aceptacion de la dependencia donde efectuara dicho servicio en original y
copia.
f) Recabar, del organismo donde se efectlo el servicio social, la constancia o carta de
terminacién en original y copia.
g) El Servicio Social lo realizaran todos los estudiantes regulares que inician el 7° semestre de
la Licenciatura y pasantes de la Licenciatura, que tengan el 70 % de los créeditos aprobados.
h) Ser alumno regular, inscrito o reinscrito y pasantes de licenciatura.
Articulo 18.- La duracidn del servicio social sera de 480 horas efectivas, que deberan cubrirse en
un minimo de seis meses y un maximo de dos afos.
Articulo 19.- El prestador del servicio social, debera entregar en el Departamento de Servicio Social,
un reporte mensual que contendra:
a) Datos generales del estudiante
b) Ciclo escolar
c) Datos generales del organismo donde realizara dicho servicio
d) Periodo del reporte mensual

e) Resumen de actividades

f) Observaciones y sugerencias del jefe inmediato del departamento
Articulo 20.- El resumen mensual debera estar firmado, sellado y autorizadomﬁyqégp/‘@ﬁkﬁble del

E YUCA
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Articulo 21.- Al finalizar el servicio social, el prestador del servicio deberd entregar en el
Departamento de Servicio Social, un reporte final que contendra:

a) Datos generales del estudiante.

b) Ciclo escolar

c) Datos generales del organismo donde realizara dicho servicio

d) Periodo que comprende los seis meses del servicio social

e) Resumen de actividades

f) Observaciones y sugerencias del jefe inmediato del departamento

g) El reporte final debera estar debidamente firmado, sellado y autorizado por el responsable

del area donde se realizo el servicio social.

Articulo 22.- Al concluir el servicio social, los alumnos entregaran en el Departamento de Servicio
Social, Tesis y Titulacién, la carta de liberacién, expedida por la dependencia donde prestaron su
servicio social, la cual debera ser elaborada en hoja membretada con firmas y sello originales.
Articulo 23.- No sera valido el servicio social cuando el estudiante, lo realice sin la autorizacion y
supervisién del responsable del departamento correspondiente.
Articulo 24.- En el caso de que el estudiante decida cambiar de dependencia receptora en el
transcurso del servicio social tendra que notificarlo al Departamento de Servicio Social, Tesis y

Titulacion para iniciar nuevamente con todo el procedimiento.

En el caso del servicio social el prestador desee dar de baja la prestacion, debera entregar una carta
indicando los motivos de la cancelacién a la unidad receptora y otra a la Departamento de Servicio
Social, Tesis y Titulacién. Esta carta debera estar firmada y sellada por la unidad receptora como

acuse de recibido.

Nota: Si el estudiante durante la prestacién del servicio social se vea vulnerable la integridad en la
dependencia receptora, tiene el derecho a aplicar el PROTOCOLO PARA LA PREVENCION,
ATENCION Y SANCION DE LA VIOLENCIA DE GENERO, DISCRIMINACION, HOSTIGAMIENTO,
ACOSO Y ABUSO SEXUAL, para ello debera hacer de conocimiento a las autoridades del CLEU,
acudir al area de apoyo psicopedagégico y Departamento de Servicio Social, Tesis y Titulacion, en

primera instancia.
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Articulo 25.- El (Ia) prestador (a) debera guardar el merecido respeto al personal que labora en la
Institucion receptora, cualquier falta o llamada de atencion por parte de la dependencia sera motivo

de baja del servicio social.

Debera observar una conducta ética y profesional, promover la cultura de la convivencia sana con

valores.

Hacer uso adecuado de las instalaciones prestatarias, portar el uniforme, equipo y materiales de

trabajo que se le proporcionen durante el desarrollo de su prestacion, de los cuales Unicamente el

prestador sera responsable.

Articulo 26.- Queda a criterio de la dependencia receptora otorgar algin estimulo econémico o

material al prestador de servicio social.

CAPITULO V. MEDIDAS DISCIPLINARIAS.
Articulo 27.- Son causas de sancion al prestador cuando:
a) Dentro de su horario de servicio realice actividades distintas a las asignadas.
b) Aprovechar los servicios o el personal para asuntos particulares o ajenos a la Institucion o
empresa prestataria.
c) Falsificar informacion para la justificacion del servicio social.
d) Incurrir en actos de violencia, amagos, injurias o mal trato en contra de sus jefes,
comparieros, subalternos o familiares de unos u otros.
e) Ausentarse de sus actividades dentro de su horario sin el permiso por escrito
correspondiente.
f) Sustraer de la Institucion y/o dependencia, material, equipo o informacién sin autorizacion de
sus superiores.
g) Celebrar reuniones o actos ajenos a los intereses de la Institucion o dependencia, dentro del
espacio asignado.
h) Concurrir a sus actividades bajo efectos de bebidas embriagantes, estupefacientes o
psicotrépicos.
i) Abandonar el servicio social para iniciar el disfrute de vacaciones o licencia por gravidez que
hubiese solicitado sin haber obtenido autorizacién por escrito del respor%)aBEfeN\%%E E%Tr!r\]n;;resa

y/o Institucion receptora.
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j) Causar dafios o destruir intencionalmente edificios, instalaciones, obras, equipo,
instrumentos, mobiliario, y demas objetos que estén al servicio de la institucion receptora.

k) La prestacion que no este notificada y autorizada por el Departamento de Servicio Social,
Tesis y Titulacion carecera de validez y por ende la anulacién total de las horas.

) No cumplir con las obligaciones previstas en el presente Reglamento, en la legislacion
aplicable, y de las actividades de los convenios respectivos celebrados entre el CLEU y de
las dependencias del gobierno Federal, Estatal y Municipal.

m) Cuando la unidad receptora notifique la baja al estudiante por haber infringido su
normatividad o reglamento. Las horas acumuladas por el estudiante no seran validas,
situacién que se notificara al Consejo Normativo Disciplinario para su analisis y proceder a

la sancion administrativa que sera inapelable.

Articulo 28.- Los prestadores que incurran en cualquiera de las causas previstas en el articulo
anterior se les aplicaran las siguientes sanciones:

a) Amonestacion por escrito, se integrara en el expediente del alumno.

b) Baja del servicio social. Cancelacion por escrito del servicio social (con copia al expediente),
cuyos efectos seran los de no acreditar el servicio e iniciar la prestacion en el periodo
inmediato posterior.

Articulo 29.- Al prestador se le permitira manifestar lo que a su derecho convenga antes de la

aplicacion de las sanciones.

CAPITULO VI. ORGANIZACION DE PROCEDIMIENTOS PARA EL SERVICIO
SOCIAL.

Articulo 30.- El responsable del Departamento planea y expone al grupo (s) lo relacionado al
servicio social, que contendra aspectos de: definicion, objetivos, requisitos, procedimientos y la
realizacion de los reportes mensuales, tal como se menciona en el reglamento de servicio social.
Articulo 31.- El responsable del Departamento hara entrega a los alumnos de los formatos para los
reportes del servicio social.
Articulo 32.- El responsable del Departamento de Servicio Social rotula el sobre con los datos
completos del prestador del servicio social.
Articulo 33.- El responsable de Departamento elabora el oficio de presentacion, pasa a firmay sello
de la Direccién General de la Institucion Educativa, y entrega al prestador del servicio para que éste
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debera llevar la copia de la carta de presentacion al responsable del Departamento de Servicio
Social para que sea integrada a su expediente.

Articulo 34.- La dependencia receptora elabora, firma y entrega al prestador del servicio social la
carta de aceptacion, para que éste a su vez, la haga llegar al responsable del Departamento de
Servicio Social, para ser integrada a su expediente.

Articulo 35.- El responsable del Departamento de Servicio Social hara entrega del expediente al
alumno para engargolar y asi cumplir con la bitacora.

Articulo 36.- El responsable del Departamento de Servicio Social elaborara el concentrado de
seguimiento por grupo en el cual indicara el nombre del alumno (a), licenciatura que corresponda,
nombre de la dependencia receptora, fechas de inicio y de término del servicio social, fecha de
entrega de reporte mensual por parte del prestador de servicio, y fecha de entrega de la carta de
liberacion de servicio social.

Articulo 37.- El responsable del Departamento de Servicio Social supervisa personalmente y/o por
via telefénica que él (la) o los prestadores del servicio social den cumplimiento a las cuatro horas
diarias que deberan permanecer en la dependencia receptora para cubrir seis meses (480 horas de
servicio) como se establece en el presente reglamento.

Articulo 38.- La dependencia receptora elabora y entrega al prestador de servicio la carta de
liberacién de servicio social en la cual hace constar el cumplimiento con fecha de inicio y término,
con duracién de 480 horas como minimo, el prestador a su vez la entrega al responsable del
Departamento de Servicio Social del Colegio Libre de Estudios Universitarios para integrarla en su
expediente.

Articulo 39.- El responsable del Departamento de Servicio Social elabora la carta de baja cuando
se haya verificado que el prestador (a) haya incumplido verdaderamente con el reglamento de
servicio social, y/o la dependencia receptora solicite su baja.

Articulo 40.- El responsable del Departamento de Servicio Social elabora la constancia de
acreditacidn de servicio social, pasa a firma de la Direccion General de la Institucion educativa, la

original quedara para el expediente del tramite de titulacion, la copia sera entregada al alumno.

TRANSITORIOS
Articulo Primero. El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su autorizacion por la
Secretaria de Investigacién, Innovacién y Educacion Superior.
Articulo Segundo. En caso que el Colegio Libre de Estudios Universitarios por nEcRETHISAUEL SerVicio

que ofrece requiera de modificaciones de organizacion académicas y/o admin

actualizarse las veces que se requiera. '

SIES 9
Direccién General de
Educacion Superior



ABRIL 2023

REGLAMENTO DE SERVICIO SOCIAL
COLEGIO LIBRE DE ESTUDIOS UNIVERSITARIOS

Articulo Tercero. Las situaciones académicas y/o administrativas no consideradas en este

reglamento de servicio social que den lugar a controversias, seran resueltas por las autoridades

educativas que correspondan, a solicitud del Colegio Libre de Estudios Universitarios.

José Luis Pérez Angeles

Representante Legal

Autorizé

Mtro. Gerardo Antonio Escaroz Soler

Director General de Educacion Superior

Responsable

Mtra. Selmy Rubi Cutz Cauich

Jefa del Departamento de Instituciones
Incorporadas
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DE YUCATAN

SIES 7
Direccion General_du
Educacién Superior



ABRIL 2023 REGLAMENTO DE SERVICIO SOCIAL
COLEGIO LIBRE DE ESTUDIOS UNIVERSITARIOS

ANEXOS
ANEXO 1. Carta de asignacién (de la IES)
ANEXO 2. Carta de aceptacion (de la institucion receptora)
ANEXO 3. Control de reportes (alumno e institucién receptora)
ANEXO 4. Carta de liberacién (de la institucion receptora)

ANEXO 5. Constancia de servicio social (la expide la IES para el proceso de titulacion).

GOBIERNO DEL ESTADO
DE YUCATAN

11

SIES
Direccion General de
Educacién Superior



ABRIL 2023 REGLAMENTO DE SERVICIO SOCIAL
COLEGIO LIBRE DE ESTUDIOS UNIVERSITARIOS

ANEXO 1

COLEGIO LIBRE DE ESTUDIOS UNIVERSITARIOS
DEPARTAMENTO DE SERVICIO SOCIAL, TESIS Y TITULACION
CLEU CAMPUS MERIDA Felo el
. CARTA DE AS5IGNACION DE SERVICIO S5OCIAL
DATOS DE IDENTIFICACIOM DEL ALUMNO PRESTADOR DE SERVICIO:

Nombre: CURP:
ID: Sexo: FOOM{) Edad:
Licenciatura: Generacion:
Semestre: Niimero de Créditos Aprobados:

Tel.: Direccion:
Reqguisitos:

Servicios Escelares: ;Es regular hasta sexte foctave semesire?
Si{ 3 No[ ) Fimaresponsable del departamento.
Académico: ¢ Tiene problemas scadémicos?

Si{ ) Mo ) Fimaresponssble dal departameanto.
Administrativo: ; Tiene sdeudos econdmicas con la Institucion?
Sl{ j Mo( ) Firmar responsable del departamento.
Sarvicio Social, tesis y titulacidn: ; Tiene cubierto su servicic =ocial?
Si_{ | Mo ) Fima responzsble dal departamento.
Educacién Continua y Vinculacién: ; Tiene cubierto su Practicas profesionales?
Si_{ } Mo ) Fimaresponsseble dzl departamente.
Institucian asignada:
EI" INEORMACION SOBRE LA DEPENDENCIA O INSTITUCION DONDE REALIZARA EL SERVICIO SOCIAL:
Mombre de la Dependencia:
Direccion: Teléfona Fijo:
Objeto de la Dependencia o Institucion:
Pagina Web o Red Social:
DATOS DEL AREA O DEPTO. DONDE SE REALIZARA EL SERVICIO SOCIAL:
Mombre del area o departamento:
Mombre del responsable: Cargo:

Cuorreo: Teléfono Fijo: Celular:
Actividad u objetive del Alumno del perque realizar su servicio en esta dependencia o Institucion:

Periodo de 1a Prestacion:
Fecha de Inicio del Servicio Sccial: Fecha de término del Servicio Social:

Ayuda Econdmica: Si Mo Monto: §
ITﬂérida_. Yucatan a | | de l I de I L
Yo.Bo.
Coordinacion Servicio Social, Tesis y Titulacion Responsable de la Institucian Receptora

Director de Licenciatura

;.:l‘r;i«-inr iz 2020 Ho. HOS 2005
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CARTA DE ACEPTACION DE SERVICIO SOCIAL ANEXO 2

(Expide la institucion donde se realizara el servicio social)

-Encabezado con el membrete del Nombre de la Institucién Receptora-

-Fecha expedicion del documento- Uman, Yucatén a 12 de febrero del 2022
Oficio No.
Asunto: Carta de aceptacioén

Nombre del Director de la Licenciatura
Director de Licenciatura de CLEU Campus Mérida.
Presente.

Por medio de la presente, me permito hacer de su conocimiento que el C. Nombre del
estudiante, alumno del semestre o cuatrimestre que cursa de la Licenciatura en
, ha sido aceptada(o) para realizar su servicio social a partir del
Fecha de inicio, en la(el) nombre de la institucién cubriendo 480 horas de servicio, donde
llevara a cabo \varias actividades de apoyo bajo la supervision del
Lic jefe del departamento.

Sin otro en particular, le envio un cordial saludo.

Atentamente

Firma y sello
Nombre del responsable de la Institucion
Cargo

GOBIERNO DEL 'ESTA-',‘”“'
DE YUCATAN
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ANEXO 3
COLEGIO LIBRE DE ESTUDIOS UNIVERSITARIOS
! DEPARTAMENTO DE SERVICIO SOCIAL, TESISY TITULACION
N *IZM CLEU CAMPUS MERIDA

} - - REPORTE MEMSUAL
ca__de delon
J Ciclo Escolar:

Naombre del alumne (a),

Licencistura: Matriculs:

Semeasire: Institucicén Piblica:
1 Departamenta: Pericdo d=l: al |
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Lugar y Fecha: Uman, Yucatan a 12 de febrero del 2023
Oficio No.
Asunto: Carta de liberacion de Servicio Social

Nombre del Director de la Licenciatura
Director de Licenciatura de CLEU Campus Mérida.

Presente.

Por medio de la presente, me dirijo a usted para certificar que Ia

C. , alumna(o) del semestre o
cuatrimestre que cursa de la Licenciatura en , quien ha
concluido satisfactoriamente su servicio social en esta institucién, cumpliendo con las 480
horas establecidas, en el periodo comprendido del al

Sin otro en particular, le envio un cordial saludo.

Atentamente SELLO DE LA
INSTITUCION
Firma
Nombre del Responsable de la Institucion.
Cargo
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¥
=7 Colegio Libre de Estudios Universitarios
CLEU

”\“/\\_TJ/\J}) Incorporada a la Secretaria de Investigacion, Innovacién y Educacién Superior
) pere

RVOE No. del de de

Licenciado en Relaciones Publicas y Mercadotecnia Abraham Amado Alfonso Lépez

Valero, Director de la Licenciatura en Criminologia y Criminalistica del “Colegio Libre de

Estudios Universitarios”.
HAGO CONSTAR: Que Jessica Pérez Acosta, alumna de la carrera de
Licenciatura en Criminologia y Criminalistica, de conformidad con lo establecido
en el Reglamento de Servicio Social de esta Institucién y lo estipulado en el
articulo 5°. Constitucional y demas disposiciones aplicables, cumplié un total de
480 horas de Servicio Social en |a Fiscalia General del Estado de Yucatan,
durante el periodo comprendido del trece de abril al trece de octubre de dos mil

veintidods.

Para los fines que correspondan se expide la presente constancia en el municipio de Uman,
Yucatan, Estados Unidos Mexicanos, a los quince dias del mes de noviembre de dos mil

veintitrés.

SELLO

FIRMA
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